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Metodická pomůcka vznikla přepracováním metodického pokynu MP/28/OEKO, jehož nová 
verze je zveřejněna od 1.1.2010 pod názvem „Příklady účtování obcí a DSO od 1.1.2010“ 
platného pro obce a DSO v územní působnosti Krajského úřadu – Jihočeského kraje, kterou 
vypracovali: Jitka Ročárková, Jana Lohonková, Jitka Machová, Ivana Karlíčková, Libuše 
Eiblová, Hana Burdová a Petr Luděk. Vydána v tištěné podobě a na internetu na adrese: 
www.kraj-jihocesky.cz 
 
Tato příručka byla doplněna doporučenou analytikou Fenixu a rozpočtovou skladbou platnou 
pro rok 2010 a opravena v souladu se vzorovými příklady uveřejněnými na webu MF ČR – 
http://www.mfcr.cz 
Domovská stránka > Daně a cla > Účetní reforma v oblasti veřejných financí > Metodická 
podpora > Vzorová schémata pro přípravu základních postupů účtování od 1.ledna 2010  

 
 
 
 
Poznámka:  
 
Níže uvedené příklady jsou pouze metodickou pomůckou. Neobsahuje všechny případy užití 
závazné analytiky. Příklady nejsou zcela vyčerpávající a základním běžným účtem je ve všech 
příkladech brán krátkodobý tuzemský bankovní účet. Některé příklady jsou doplněny 
hodnotovým vyjádřením z důvodu jejich jednoduššího interpretace. Silně vyznačené účty jsou 
v daném účtování klíčové.  
,  

 
 
Níže uvedené příklady jsou platné až do uvedení účetních standardů ve známost.  

 
Analytika  účtů uvedená v příkladech je závazná, pokud nebudete účtovat v okruhu 
dlouhodobého majetku. Způsob účtování v okruzích základního běžného účtu, fondů a 
hospodářské činnosti je základní. Pokud účtujete v okruhu dlouhodobého majetku pak 
se si musíte pomoci i doporučenou analytikou (blíže viz.„metodická pomoc 
příspěvkovým organizacím“). Totéž platí i v případě účtování jak do okruhu 
základního běžného účtu tak i do okruhu hospodářské činnosti.  
 
V příkladech není uvedena závazná analytika potřebná pro vytvoření přílohy. 
Příklady jsou vytvořeny pro zařazení účetních případů do výkazu peněžních toků a 
okruhů. Analytika potřebná pro sestavení přílohy je obsažena ve vymezených 
intervalech analytických účtů.. 
 
Uvedené příklady se vyskytují v hlavní činnosti. V okruhu základního běžného účtu 
se pohybujeme v rozmezí analytiky 00.-49, v okruhu fondů v rozmezí analytiky  50.-
59. Pokud však daný účet přísluší pouze jedinému okruhu, pak je jeho analytika pouze 
závislá na správném sestavení přílohy. 
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Část I. 

Účtování o p řijatých transferech  
 
1. 1 Přijaté transfery ze státního rozpo čtu 
 
Vznikl nový účet 403 – Dotace na pořízení dlouhodobého majetku. Tento účet se váže 
rozpočtově k následujícím položkám: 
 
4211 – Investiční přijaté transfery z všeobecné pokladní správy státního rozpočtu 
4212 – Investiční přijaté transfery ze státního rozpočtu v rámci souhrnného dotačního vztahu 
4216 – Ostatní investiční přijaté transfery ze státního rozpočtu 
4219 – Ostatní investiční přijaté transfery od veřejných rozpočtů ústřední úrovně 
4221 – Investiční přijaté transfery od obcí 
4222 – Investiční přijaté transfery od krajů 
4223 – Investiční přijaté transfery od regionálních rad 
4229 – Ostatní investiční přijaté transfery od rozpočtů územní úrovně 
4213 – Investiční přijaté transfery ze státních fondů 
4218 – Investiční převody z Národního fondu 
4231 – Investiční přijaté transfery od cizích států 
4232 – Investiční přijaté transfery od mezinárodních institucí 
4233 – Investiční přijaté transfery od Evropské unie 
 
1.1.1 Přijaté transfery z kapitoly Všeobecná pokladní správa (UZ 98xxx): 
 
a) neinvestiční (nepodléhající finančnímu vypořádání) 
 
Předpis pohledávky – neinvestiční dotační titul – okamžik účetního případu = datum přijetí 
dotačního dopisu (rozhodnutí) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
346 00.-99.     X  
671 00.-58.       X 
 
Úhrada neinvestičního dotačního titulu 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  4111  xxxxx X  
346 00.-49.      X 
 
Poznámka: Uvažujeme-li dvoumístnou analytiku, pak jde o např. 671 00    až   671 58.  
Uvažujeme-li o trojmístné analytice pak jde o interval čísel např.  671 000  až  671 589.  
 
b) neinvestiční (podléhající finančnímu vypořádání v aktuálním účetním období) 
 
Úhrada neinvestičního dotačního titulu – okamžik účetního případu = datum přijetí dotačního 
dopisu (rozhodnutí) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  4111  xxxxx 200  
374 00.-99.    xxxxx  200 
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Finanční vypořádání dané dotace v aktuálním účetním období – okamžik účetního případu = 
k rozvahovému dni 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
374 00.-99.    xxxxx 100  
671 00.–58.      100 
 
Úhrada závazku z finančního vypořádání  

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
374 00.-99.    xxxxx 100  
231 00.-69. 6402 5366  xxxxx  100 
 
Příjem pohledávky z finančního vypořádání 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
374 00.-99.    xxxxx  X 
231 00.-69. 6402 2223  xxxxx X  
 
c) neinvestiční (podléhající finančnímu vypořádání v následujícím účetním období) 
 
Úhrada neinvestičního dotačního titulu – okamžik účetního případu = datum přijetí dotačního 
dopisu (rozhodnutí) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  4111  xxxxx 200  
374 00.-99.    xxxxx  200 
 
Odhad čerpání spotřebované dotace – okamžik účetního případu = k rozvahovému dni 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
388 00.-49.     200  
671 00.–58.      200 
 
Vyúčtování dotace (zrušení dohadné položky, úprava výše výnosů, zúčtování zálohy) 
v následujícím účetním období 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
388 00.-49.      200 
671 00.-58.     100  
374 00.-99.    xxxxx 100  
 
Úhrada závazku z finančního vypořádání v následujícím účetním období 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
374 00.-99.    xxxxx 100  
231 00.-69. 6402 5366  xxxxx  100 
 
Příjem pohledávky z finančního vypořádání v následujícím účetním období 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
374 00.-99.    xxxxx  X 
231 00.-69. 6402 2223  xxxxx X  
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d) investiční (podléhající finančnímu vypořádání v následujícím účetním období) 
 
Úhrada investičního dotačního titulu – okamžik účetního případu = datum přijetí dotačního 
dopisu (rozhodnutí) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  4211  xxxxx 200  
374 00.-99.    xxxxx  200 
 
Odhad čerpání spotřebované dotace – okamžik účetního případu = k rozvahovému dni 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
388 00.-49.     200  
403 00.–39.      200 
Poznámka: okruh dl.hm.majetku je nevyrovnaný, bude vyrovnaný až po zařazení dl.hm.majetku 02x/403.. 
 
Vyúčtování dotace (zrušení dohadné položky, úprava výše dotace, zúčtování zálohy) 
v následujícím účetním období 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
388 00.-49.      200 
403 00.-39.    xxxxx 100  
374 00.-99.     100  
 
Úhrada závazku z finančního vypořádání v následujícím účetním období 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
374 00.-99.    xxxxx 100  
231 00.-69. 6402 5366  xxxxx  100 
 
Příjem pohledávky z finančního vypořádání v následujícím účetním období 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
374 00.-99.    xxxxx  X 
231 00.-69. 6402 2223  xxxxx X  
 
 
 
1.1.2 Neinvestiční přijaté transfery ze SR v rámci souhrnného dotačního vztahu: 
 
a) transfer bez UZ na výkon státní správy, na 1 žáka MŠ a ZŠ, na provoz sociálních 
zařízení 
 
Předpis pohledávky – souhrnný dotační vztah – okamžik účetního případu = den doručení 
dotačního dopisu krajským úřadem  
 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
346 00.-99.     X  
671 00.-58.      X 
 
Úhrada SDV na bankovní účet obce (případně na splátky) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  4112   X  
346 00.-99.      X 
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Pozn.:  pol. 4112 musí být v rozpočtu ve stejné výši jako ve skutečnosti (na Kč)!!! 
 
1.1.3. Transfer na sociální dávky s UZ (položky a UZ dle povahy transferu) – podléhá 
finančnímu vypořádání 
 
Úhrada transferu na sociální dávky s UZ (nejsou zasílána jednotlivá rozhodnutí) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  4116  xxxxx X  
374 00.-99.    xxxxx  X 
 
Odhad čerpání spotřebované dotace – okamžik účetního případu = k rozvahovému dni 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
388 00.-49.     X  
671 00.-58.      X 
 
Vypořádání dotace (úprava výnosů, zrušení dohadné položky, zúčtování zálohy) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
388 00.-49.      X 
671 00.-58.     X  
374 00.-99.    xxxxx X  
 
Úhrada závazku z finančního vypořádání v dalším roce 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
374 00.-99.    xxxxx X  
231 00.-69. 6402 5366  xxxxx  X 
 
Příjem pohledávky z finančního vypořádání v dalším roce 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
374 00.-99.    xxxx  X 
231 00.-69. 6402 2223  xxxx X  
 
 
1.1.4 Neinvestiční přijaté transfery od státních fondů (UZ xxx89xxx, xxx90xxx, 
xxx91xxx, xxx92xxx, xxx93xxx, xxx94xxx): 
 

a) neinvestiční 
 
Předpis podmíněné pohledávky – transfer od státního fondu (dále jen SF) – den účetního 
případu =  datum obdržení rozhodnutí (příslib podpory-finanční rámec) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
939 00.-39.     200  
999 00.-99.      200 
 
Úhrada zálohy ze státního fondu k danému projektu 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  4113  xxxxx 100  
374 00.-99.    xxxxx  100 
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Předpis pohledávky – transfer od SF – den účetního případu=datum podání žádosti o platbu  
(vyúčtovaná etapa projektu) na příslušný státní fond  

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
377 00.-29.    xxxxx 200  
673 00.-49.      200 
 
Odúčtování podmíněné pohledávky – transfer od SF (vyúčtovaná etapa projektu) – den 
účetního případu = okamžik zaúčtování na účet 377 nebo 673 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
999 00.-99.     200  
939 00.-39.      200 
 
Varianta 1) Úhrada transferu od SF s vyčíslením případných rozdílů (neuznaná plná výše – 
neuznatelné náklady atd.) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  4113  xxxxx 80  
377 00.-29.    xxxxx  100 
673 00.-49.      -20 
 
Varianta 2) Úhrada transferu od SF s vyčíslením případných rozdílů (neuznaná plná výše – 
kurzová ztráta.) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  4113  xxxxx X  
377 00.-29.    xxxxx  X 
563 00.-58.     X  
 
Varianta 3) Úhrada transferu od SF s vyčíslením případných rozdílů (neuznaná plná výše – 
kurzový zisk.) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  4113  xxxxx X  
377 00.-29.    xxxxx  X 
663 00.-58.      X 
 
Při každém zaúčtování na účet 377 či 673 dojde k odúčtování odpovídající části podmíněné 
pohledávky – transfer od SF (vyúčtovaná etapa projektu) – den účetního případu = okamžik 
zaúčtování na účet 377 nebo 673 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
999 00.-99.     X  
939 00.-39.      X 
 
Vyúčtování dlouhodobé zálohy při závěrečné žádosti o platbu 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
377 00.-29.    xxxxx  100 
374 00.-99.    xxxxx 100  
 
Při závěrečném vyúčtování dojde k odúčtování zbývající části podmíněné pohledávky – 
transfer od SF (vyúčtovaná etapa projektu) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
999 00.-99.     X  
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939 00.-39.      X 
 
b) investiční 
 
Předpis podmíněné pohledávky – transfer od státního fondu (dále jen SF) – den účetního 
případu =  datum obdržení rozhodnutí (příslib podpory-finanční rámec) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
939 00.-39.     X  
999 00.-99.      X 
 
Úhrada zálohy ze státního fondu k danému projektu 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  4213  xxxxx X  
374 00.-99.    xxxxx  X 
 
Předpis pohledávky – transfer od SF – den účetního případu=datum podání žádosti o platbu  
(vyúčtovaná etapa projektu) na příslušný státní fond  

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
377 30.-39.    xxxxx X  
403 70.-79.      X 
 
Odúčtování podmíněné pohledávky – transfer od SF (vyúčtovaná etapa projektu) – den 
účetního případu = okamžik zaúčtování na účet 377 nebo 403 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
999 00.-99.     X  
939 00.-39.      X 
 
Varianta 1) Úhrada transferu od SF s vyčíslením případných rozdílů (neuznaná plná výše – 
neuznatelné náklady atd.) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  4213  xxxxx X  
377 30.-39.    xxxxx  X 
403 70.-79.      -X 
 
Varianta 2) Úhrada transferu od SF s vyčíslením případných rozdílů (neuznaná plná výše – 
kurzová ztráta.) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  4213  xxxxx X  
377 30.-39.    xxxxx  X 
563 00.-58.     X  
 
Varianta 3) Úhrada transferu od SF s vyčíslením případných rozdílů (neuznaná plná výše – 
kurzový zisk.) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  4213  xxxxx X  
377 30.-39.    xxxxx  X 
663 00.-58.      X 
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Při každém zaúčtování na účet 377 či 403 dojde k odúčtování odpovídající části podmíněné 
pohledávky – transfer od SF (vyúčtovaná etapa projektu) – den účetního případu = okamžik 
zaúčtování na účet 377 nebo 403 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
999 00.-99.     X  
939 00.-39.      X 
 
Vyúčtování dlouhodobé zálohy při závěrečné žádosti o platbu 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
377 30.-39.    xxxxx  X 
374 00.-99.    xxxxx X  
 
Při závěrečném vyúčtování dojde k odúčtování zbývající části podmíněné pohledávky – 
transfer od SF (vyúčtovaná etapa projektu) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
999 00.-99.     X  
939 00.-39.      X 
 
 
 
1.1.5 Přijaté transfery z operačních programů, které jsou spolufinancovány ze státního 
rozpočtu  (Interreg, Phare …) 
  
a) neinvestiční (neprůtokové dotace) 
 
Předpis podmíněné pohledávky – transfer od státního fondu (dále jen SF) – den účetního 
případu =  datum obdržení rozhodnutí (příslib podpory-finanční rámec) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
939 00.-39.     X  
999 00.-99.      X 
 
Úhrada dlouhodobého zálohy ze SR, operačních programů k danému projektu  

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  4116  xxxxx X  
455 00.-49.    xxxxx  X 
 
Předpis pohledávky – transfer ze SR, operačních programů – den účetního případu=datum 
podání žádosti o platbu (vyúčtovaná etapa projektu)  

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
346 00.-79.    xxxxx X  
671 00.-58.      X 
 
Odúčtování podmíněné pohledávky – transfer ze SR, operačních programů (vyúčtovaná etapa 
projektu) – den účetního případu = okamžik zaúčtování na účet 346 nebo 671 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
999 00.-99.     X  
939 00.-39.      X 
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Varianta 1) Úhrada transferu ze SR, operačních programů s vyčíslením případných rozdílů 
(neuznaná plná výše – neuznatelné náklady atd.) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  4116  xxxxx X  
346 00.-79.    xxxxx  X 
671 00.-49.      -X 
 
Varianta 2) Úhrada transferu ze SR, operačních programů s vyčíslením případných rozdílů 
(neuznaná plná výše – kurzová ztráta.) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  4116  xxxxx X  
346 00.-79.    xxxxx  X 
563 00.-58.     X  
 
Varianta 3) Úhrada transferu ze SR, operačních programů s vyčíslením případných rozdílů 
(neuznaná plná výše – kurzový zisk.) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  4116  xxxxx X  
346 00.-79.    xxxxx  X 
663 00.-58.      X 
 
Při každém zaúčtování na účet 346 či 671 dojde k odúčtování odpovídající části podmíněné 
pohledávky – transfer ze SR, operačních programů (vyúčtovaná etapa projektu) – den 
účetního případu = okamžik zaúčtování na účet 377 nebo 673 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
999 00.-99..     X  
939 00.-39.      X 
 
Vyúčtování dlouhodobé zálohy při závěrečné žádosti o platbu 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
346 00.-79.    xxxxx  X 
455 00.-49.    xxxxx X  
 
Při závěrečném vyúčtování dojde k odúčtování zbývající části podmíněné pohledávky – 
transfer od SF (vyúčtovaná etapa projektu) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
999 00.-99.     X  
939 00.-39.      X 
 
 

b) investiční (neprůtokové dotace) 
 
Předpis podmíněné pohledávky – transfer ze SR, operačních programů – den účetního případu 
=  datum obdržení rozhodnutí (příslib podpory-finanční rámec) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
939 00.-39.     X  
999 00.-99.      X 
 
Úhrada dlouhodobého zálohy transferu ze SR, operačních programů k danému projektu 



 12 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  4216  xxxxx X  
455 00.-49.    xxxxx  X 
 
Předpis pohledávky – transfer ze SR, operačních programů – den účetního případu=datum 
podání žádosti o platbu (vyúčtovaná etapa projektu) na příslušný státní fond  

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
346 80.-99.    xxxxx X  
403 00.-39.      X 
Poznámka: okruh dl.hm.majetku je nevyrovnaný, bude vyrovnaný až po zařazení dl.hm.majetku 02x/403.. 
 
Odúčtování podmíněné pohledávky – transfer ze SR, operačních programů (vyúčtovaná etapa 
projektu) – den účetního případu = okamžik zaúčtování na účet 346 nebo 403 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
999 00.-99.     X  
939 00.-39.      X 
 
Varianta 1) Úhrada transferu transfer ze SR, operačních programů s vyčíslením případných 
rozdílů (neuznaná plná výše – neuznatelné náklady atd.) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  4216  xxxxx X  
346 80.-99.    xxxxx  X 
403 00.-39.      -X 
 
Varianta 2) Úhrada transferu od SF s vyčíslením případných rozdílů (neuznaná plná výše – 
kurzová ztráta.) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  4213  xxxxx X  
346 80.-99.    xxxxx  X 
563 00.-58.     X  
 
Varianta 3) Úhrada transferu od SF s vyčíslením případných rozdílů (neuznaná plná výše – 
kurzový zisk.) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  4216  xxxxx X  
346 80.-99.    xxxxx  X 
663 00.-58.      X 
 
Při každém zaúčtování na účet 346 či 403 dojde k odúčtování odpovídající části podmíněné 
pohledávky – transfer ze SR, operačních programů (vyúčtovaná etapa projektu) – den 
účetního případu = okamžik zaúčtování na účet 346 nebo 403 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
999 00.-99.     X  
939 00.-39.      X 
 
Vyúčtování dlouhodobé zálohy při závěrečné žádosti o platbu 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
346 80.-99.    xxxxx  X 
455 00.-49.    xxxxx X  
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Při závěrečném vyúčtování dojde k odúčtování zbývající části podmíněné pohledávky – 
transfer od SF (vyúčtovaná etapa projektu) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
999 00.-99.     X  
939 00.-39.      X 
 
Pozn. Někteří poskytovatelé dotačních titulů EU nezasílají avíza o poskytnutí jednotlivých 
plateb, potom se nepředepisuje pohledávka na účtu 346. Příjem transferu probíhá pouze na 
účtech 231 00.-69.. / 671 (403) 
 
 
1.1.6 Neinvestiční přijatý transfer  od Úřadu práce na státní politiku zaměstnanosti: 
 
a) Aktivní politika zaměstnanosti UZ 13101 
 
Úhrada transferu od Úřadu práce bez avíza  

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  4116  13101 X  
671 00.-58.      X 
 
Pozn.: Úřady práce nezasílají avíza o poskytnutí jednotlivých plateb, proto není účtováno přes 
účet 346. 
 
b) Aktivní politika zaměstnanosti OP RLZ UZ 13229 a OP LZZ UZ 13234 
 
b1) Úhrada transferu od Úřadu práce bez avíza pod UZ 13229 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  4116  09513229 X  
231 00.-69.  4116  09113229 X  
671 00.-58.      X 
 
b2) Úhrada transferu od Úřadu práce bez avíza pod UZ 13234 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  4116  33513234 X  
231 00.-69.  4116  33113234 X  
671 00.-58.      X 
 
Pozn.: Úřady práce nezasílají avíza o poskytnutí jednotlivých plateb, proto není účtováno přes 
účet 346. 
 
 
1.1.7. Přijatý transfer z Národního fondu (UZ xxx95xxx) a prostředky přijaté od Evropské 

unie prostřednictvím Národního fondu (Phare, Interreg …): 
  

a) neinvestiční 
 
Předpis podmíněné pohledávky – transfer z NF a prostředky přijaté od EU prostřednictvím 
NF – den účetního případu = datum obdržení rozhodnutí (příslib podpory-finanční rámec) 
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SU AU § položka ZJ UZ MD D 
939 00.-39.     X  
999 00.-99.      X 
 
Předpis pohledávky – transfer z NF – den účetního případu = datum podání žádosti o platbu 
(vyúčtovaná etapa projektu) na příslušný NF 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
346 00.-79.     X  
673 00.-49.      X 
 
Odúčtování části podmíněné pohledávky – transfer z NF (vyúčtovaná etapa projektu) – den 
účetního případu = okamžik zaúčtování na účet 346 nebo 671 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
999 00.-99.     X  
939 00.-39.      X 
 
Úhrada transferu z NF s vyčíslením případných rozdílů  
(neuznaná výše – neuznatelné náklady atd.) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  4118  xxxxx X  
346 00.-79.    xxxxx  X 
673 00.-49.      -X 
 
 
 
b) investiční 
 
Předpis podmíněné pohledávky – transfer z NF a prostředky přijaté od EU prostřednictvím 
NF  – den účetního případu = datum obdržení rozhodnutí (příslib podpory – finanční rámec) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
939 00.-39.     X  
999 00.-99.      X 
 
Předpis pohledávky – transfer z NF – den účetního případu = datum podání žádosti o platbu  
(vyúčtovaná etapa projektu) na příslušný NF 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
346 80.-89.     X  
403 00.-39.      X 
Poznámka: okruh dl.hm.majetku je nevyrovnaný, bude vyrovnaný až po zařazení dl.hm.majetku 02x/403.. 
 
Odúčtování podmíněné pohledávky – transfer z NF (vyúčtovaná etapa projektu) 
– den účetního případu = den zaúčtování na účet 346 nebo 671 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
999 00.-99.     X  
939 00.-39.      X 
 
Úhrada transferu z NF s vyčíslením případných rozdílů (neuznaná výše – neuznatelné náklady 
atd.) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
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231 00.-69.  4218  xxxxx X  
346 80.-89.      X 
403 00.-39.      -X 
 
Pozn.: Dle § 37 zákona č. 218/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech, tvoří Národní fond 
souhrn peněžních prostředků, které svěřují Evropská společenství České republice k realizaci 
programů nebo projektů spolufinancovaných z rozpočtu EU, s výjimkou podpory pro rozvoj 
venkova. Ministerstvo financí je platebním orgánem a koordinuje řízení finančních toků 
prostředků poskytnutých z rozpočtu EU Národnímu fondu a spravuje tyto prostředky. 
 
 
1.1.8 Přijaté příspěvky od nadací (Regionální rozvojová agentura ...): 
 
Pozn. Nadace není veřejným rozpočtem, proto použijeme položku příspěvku. 
 
Předpis pohledávky (hlavní činnost) – příspěvek od nadace – den účetního případu = den 
přijetí avíza od nadace 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
377 00.-29.     X  
649 00.-58.      X 
 
Úhrada příspěvku od nadace s vyčíslením případných rozdílů (neuznatelné výdaje) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69. xxxx 2324   X  
377 00.-29.      X 
649 00.-58.      -X 
 
 
1.1.9 Finanční dary od fyzických a právnických osob obci 
 
Předpis pohledávky – dar– den účetního případu = den nabytí platnosti a účinnosti smlouvy o 
poskytnutí daru  

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
377 00.-29.     X  
649 00.-58.      X 
 
Úhrada daru  

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69. xxxx 2321   X  
377 00.-29.      X 
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1.2 Přijaté transfery od kraje 
 
1.2.1 Přijaté transfery od kraje přidělené na základě smlouvy (UZ 00001 – UZ 00999), 
případně bez UZ. 
 
 
 
a) Neinvestiční grantová a dotační politika kraje  
 
Předpis podmíněné pohledávky – grant od Jčk – den účetního případu = den zaslání žádosti o  
 
 
a) Neinvestiční grantová a dotační politika kraje (poskytnutí a vyúčtování ve stejném roce)  
 
Předpis podmíněné pohledávky (pokud je o předpisu účtováno) – grant od kraje – den 
účetního případu = den kladného rozhodnutí o vybrání konkrétní žádosti 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
942 00.-39.     X  
999 00.-99.      X 
 
Úhrada grantu od kraje  

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  4122  00xxx X  
374 00.-99.    00xxx  X 
 
Finanční vypořádání daného grantu v běžném roce  

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
672 00.-49.      X 
374 00.-99.    00xxx X  
 
Odúčtování podmíněné pohledávky – grant od kraje – den účetního případu = den zaúčtování 
na účet 348 nebo 672 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
999 00.-99.     X  
942 00.-39.      X 
 
 
 
b) Dary a záštity od kraje – neinvestiční (bez podání žádosti obce) 
 
Předpis pohledávky – dar či záštita – den účetního případu = den nabytí platnosti a účinnosti 
smlouvy o poskytnutí daru či záštitě, pokud je sepsána, popř. schválením v orgánech 
samosprávy 
 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
348 00.-79.     X  
672 00.-49.      X 
 

U účtování krátkodobých podmíněných pohledávek včetně grantové politiky přihlíží 
obec ke kritériu významnosti a nákladům na získání informací (drobné granty 
nemusí splňovat kritérium významnosti). Vnit řním předpisem je nutné stanovit toto 
kritérium, od jaké výše bude o grantové politice účtováno. 
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Úhrada daru či záštity kraje 
SU AU § položka ZJ UZ MD D 

231 00.-69.  4122  00xxx X  
348 00.-79.      X 
 
Pozn.: V případě, že není sepsána smlouva a došlo k přijetí daru na základě schválení 
v orgánech samosprávy, nebude účtováno o účtu 348 
 
c) Investiční grantová a dotační politika kraje 
 
Předpis podmíněné pohledávky (pokud je o předpisu účtováno)– grant od kraje – den účetního 
případu = den kladného rozhodnutí o vybrání konkrétní žádosti 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
942 00.-39.     X  
999 00.-99.      X 
 
Přijetí grantu od kraje 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  4222  00xxx X  
374 00.-99.      X 
 
Finanční vypořádání daného grantu v běžném roce – okamžik účetního případu = k 
rozvahovému dni 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
374 00.-99.    00xxx X  
403 50.-69.      X 
 
Odúčtování podmíněné pohledávky (pokud je o předpisu účtováno) – grant od kraje – den 
účetního případu = den zaúčtování na účet 374 nebo 403 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
999 00.-99.     X  
942 00.-39.      X 
 
 
1.2.2 Přijatý transfer od ústředního orgánu zaslaný krajským úřadem, který rozhoduje  
o rozdělení celkového objemu transferu jednotlivým obcím (neprůtokové dotace): 
 
a) neinvestiční (podléhají finančnímu vypořádání) 
 
Úhrada transferu – den účetního případu = okamžik připsání zálohy na účet 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  4122  xxxxx 200  
374 00.-99.    xxxxx  200 
 
Finanční vypořádání dané dotace v běžném roku – okamžik účetního případu = k 
rozvahovému dni 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
671 00.-58.      150 
374 00.-99.    xxxxx 150  
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Úhrada vratky 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  4122  xxxxx  50 
374 00.-99.    xxxxx 50  

 
 
1.2.3. Přijatý transfer od ústředního orgánu zaslaný krajským úřadem, který nerozhoduje  
o zaslání objemu transferu jednotlivým obcím: 
 

a1)  neinvestiční (nepodléhají finančnímu vypořádání) 
 

Předpis pohledávky - transfer - den účetního případu = den doručení dotačního dopisu, 
rozhodnutí od ústředního orgánu, popř. kraje  

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
346 00.-79.     X  
671 00.-58.      X 
 
Úhrada transferu 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  41xx  xxxxx X  
346 00.-79.      X 
 

a2) neinvestiční (podléhají finančnímu vypořádání v běžném roce) 
 

Předpis pohledávky - transfer - den účetního případu = den doručení dotačního dopisu, 
rozhodnutí od ústředního orgánu  - neúčtuje se 
 
Přijatá záloha - transfer 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  41xx  xxxxx X  
374  00.-99.    xxxxx  X 
 
Finanční vypořádání dané dotace v běžném roce – okamžik účetního případu = 
k rozvahovému dni 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
671 00.-49.      X 
374 00.-99.    xxxxx X  
 
Úhrada vratky 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.      X 
374 00.-99.    xxxxx X  
 
 

b)  investiční (podléhají finančnímu vypořádání v běžném roce) 
 

Předpis pohledávky - transfer - den účetního případu = den doručení dotačního dopisu, 
rozhodnutí od ústředního orgánu - neúčtuje se 
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Úhrada transferu 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  42xx  xxxxx X  
374 00.-99.    xxxxx  X 
 
Finanční vypořádání dané dotace v běžném roce – okamžik účetního případu = 
k rozvahovému dni 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
403 00.-39.      X 
374 00.-99.    xxxxx X  
 
Úhrada vratky 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.    xxxxx  X 
374 00.-99.    xxxxx X  
 
 
1.2.4. Přijatý transfer od ústředního orgánu zaslaný krajským úřadem, který nerozhoduje  
o zaslání objemu transferu obecním příspěvkovým organizacím přes zřizovatele - jednotlivé 
obce (průtoková dotace): 
 

a1)  neinvestiční (bez finančního vypořádání) 
 

Předpis pohledávky - transfer - den účetního případu = den doručení dotačního dopisu, 
rozhodnutí od ústředního orgánu, popř. kraje  

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
346 00.-79.     X  
349 00.-99.      X 
 
Přijetí transferu  

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  41xx  xxxxx X  
346 00.-79.      X 
 
Úhrada transferu obecní PO 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  41xx  xxxxx  X 
349 00.-99.     X  
 

a2)  neinvestiční (s finančním vypořádáním v běžném roce) 
 

Předpis pohledávky - transfer - den účetního případu = den doručení dotačního dopisu, 
rozhodnutí od ústředního orgánu, popř. kraje – neúčtuje se 
 
Přijetí transferu  

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  41xx  xxxxx X  
374 00.-99.    xxxxx  X 
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Úhrada transferu obecní PO 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  41xx  xxxxx  X 
374 00.-99.    xxxxx X  
 
V rámci vyúčtování příjem vratky nespotřebovaná části transferu od PO 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  41xx  xxxxx X  
374 00.-99.    xxxxx  X 
 
Vratka nespotřebované části transferu SR 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  41xx  xxxxx  X 
374 00.-99.    xxxxx X  
 
 

b) Investiční (s finančním vypořádáním v běžném roce) 
 

Předpis pohledávky - transfer - den účetního případu = den doručení dotačního dopisu, 
rozhodnutí od ústředního orgánu, popř. kraje – neúčtuje se 
 
Přijetí transferu  

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  42xx  xxxxx X  
374 00.-99.    xxxxx  X 
 
Úhrada transferu obecní PO 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  42xx  xxxxx  X 
374 00.-99.    xxxxx X  
 
V rámci vyúčtování příjem vratky nespotřebovaná části transferu od PO 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  41xx  xxxxx X  
374 00.-99.    xxxxx  X 
 
Vratka nespotřebované části transferu SR 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  41xx  xxxxx  X 
374 00.-99.    xxxxx X  
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1.3 Přijaté transfery od jiných obcí 
 
1.3.1 Přijatý transfer od obce ze stejného okresu a kraje: 
 
a) neinvestiční (např. na provoz ZŠ) 
 
Předpis pohledávky – transfer - den účetního případu = den odeslání avíza obci, ze které 
docházejí žáci do dané ZŠ 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
348 00.-79.     X  
672 00.-49.      X 
 
Úhrada transferu na provoz ZŠ 

SU AU § položka ZJ UZ ORG MD D 
231 00.-69.  4121   xxxx X  
348 00.-79.       X 
 
b) investiční (např. technické zhodnocení budovy ZŠ) 
 
Předpis pohledávky – transfer na technické zhodnocení budovy ZŠ  - den účetního případu =  
den nabytí platnosti a účinnosti smlouvy mezi obcemi  
 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
348 80.-99.     X  
403 50.-69.      X 
 
Úhrada transferu na technické zhodnocení budovy ZŠ 

SU AU § položka ZJ UZ ORG MD D 
231 00.-69.  4221   xxxx X  
348 80.-99.       X 
 
1.3.2 Přijatý transfer od obce z jiného okresu téhož kraje – užití ZJ 024 
 
1.3.3 Přijatý transfer od obce z jiného kraje – užití ZJ 028 
 
1.3.4 Přijaté inkaso od jiné obce za vyřizování přestupkové agendy: (i příspěvek na 
hřbitovy) 
 
Předpis pohledávky – transfer - den účetního případu = den odeslání avíza o výši úhrady za 
vyřizování přestupkové agendy 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
348 00.-79.     X  
672 00.-49.      X 
 
Úhrada za vyřizování přestupkové agendy 

SU AU § položka ZJ UZ ORG MD D 
231 00.-69.  4121   xxxx X  
348 00.-79.       X 
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1.4 Přijaté transfery dobrovolným svazkem obcí 
 
1.4.1 Transfery: 
 
a) na neinvestiční výdaje 
 
Předpis pohledávky -  transfer - den účetního případu = den doručení avíza od obce, která je 
členem DSO 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
348 00.-79.     X  
672 00.-49.      X 
 
Přijetí transferu 

SU AU § položka ZJ UZ ORG MD D 
231 00.-69.  4121   xxxx X  
348 00.-79.       X 
 
b) na investiční akci  
 
Předpis pohledávky -  transfer - den účetního případu = den doručení avíza od obce, která je 
členem DSO 
 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
348 80.-99.     X  
403 50.-69.      X 
 
Přijetí transferu 

SU AU § položka ZJ UZ ORG MD D 
231 00.-69.  4221   xxxx X  
348 80.-99.       X 
 
 

1.5 Účtování o vratkách transfer ů 
 
1.5.1 Výdaje z finančního vypořádání minulých let mezi krajem a obcemi (i doplatky 
transferů  na sociální dávky): 
 
Předpis závazku z finančního vypořádání: 
a) pro finanční vypořádání za rok 2009 – je den účetního případu 1.1.2010 s ohledem na 

změnu metody (účet 401 33.) 
b) pro finanční vypořádání za další roky – je den účetního případu 31.12. období, se kterým 

věcně a časově finanční vypořádání souvisí (účty 671, 672, 673, 674) 
 
a ) Předpis finančního vypořádání za rok 2009 
 
Předpis závazku – finanční vypořádání – prostředky SR a národního fondu 
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SU AU § položka ZJ UZ MD D 
401 00.-07.     X  
347 00.-99.    xxxxx  X 
 
 
Předpis závazku – finanční vypořádání – prostředky kraje, regionální rady, obcí a DSO 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
401  00.-07.     X  
349  00.-99.    xxxxx  X 
 
Předpis závazku – finanční vypořádání – neinvestiční prostředky státních fondů 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
401 00.-07.     X  
378 00.-49.    xxxxx  X 
 
Předpis závazku – finanční vypořádání – investiční prostředky státních fondů 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
401 00.-07.     X  
378 00.-49.    xxxxx  X 
 
b) Předpis finančního vypořádání v dalších letech (2010 a dále) 
 
 
 
 
 
 
 
 
c) Úhrada finančního vypořádání 
 
Úhrada finančního vypořádání na účet kraje za závazky z prostředků SR, národního fondu  

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
374 00.-99.    xxxxx X  
231 00.-69. 6402 5366  xxxxx  X 
 
Úhrada finančního vypořádání na účet kraje za závazky z prostředků kraje, regionální rady, 
obcí a DSO 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
374 00.-99.    xxxxx X  
231 00.-69. 6402 5366  xxxxx  X 
 
Úhrada finančního vypořádání na účet kraje za závazky z prostředků státních fondů 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
374 00.-99.    xxxxx X  
231 00.-69. 6402 5366  xxxxx  X 

 
položka 5367 obec, DSO x obec, DSO 
položka 5368 obec, kraj, DSO x regionální rada 

Předpis závazku – finanční vypořádání v dalších letech je zobrazeno na účtu 374 – 
Přijaté zálohy na dotace popřípadě na účtu 455 – Dlouhodobé přijaté zálohy  
Předpis pohledávky – finanční vypořádání v dalších letech je zobrazen na účtu 346- 
Pohledávky za státním rozpočtem, účtu 348-Pohledávky za rozpočtem ÚSC, či na účtu 
377-Ostatní krátkodobé pohledávky. 
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Pozn.:U vratek sociálních dávek je nutno odlišit případy, kdy jsou prostřednictvím rozpočtu 
kraje vraceny dávky poskytnuté v minulých letech a vyplacené obcí neoprávněně, chybně 
nebo vlivem zániku právního důvodu k poskytnutí. 
Tyto vratky realizované průběžně během roku (zásadně neprodleně, tj. mimo finanční 
vypořádání) zařazují obce ve výdajích na § 6409 (nikdy § 6402) na položku 536x. 
 
Vratka sociálních dávek v průběhu jednoho rozpočtového roku je řešena kompenzačně 
snížením transferu. 
 
1.5.2 Výdaje z finančního vypořádání v daném roce mezi krajem a obcemi  
 
a) Neinvestiční dotace 
Úhrada finančního vypořádání na účet kraje za závazky z prostředků SR 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
374 00.-99.    xxxxx X  
231 00.-69.  41xx  xxxxx  X 
 
b)  Investiční dotace 
Úhrada finančního vypořádání na účet kraje za závazky z prostředků SR 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
374 00.-99.    xxxxx X  
231 00.-69.  42xx  xxxxx  X 
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Část II. 

Účtování o poskytnutých transferech  
 
 
Příkaz k převodu finančních prostředků, které obec posílá jiné obci, dobrovolnému svazku 
obcí či kraji, by měla předat bance nejpozději do 25. dne v měsíci, aby banka stihla tento 
převod provést ještě tentýž měsíc. Tím nebude docházet k porušování konsolidačních vazeb 
v rámci okresů nebo celého kraje tak, jak je tomu v současné době. Při převodu kraji je 
zejména v rámci finančního vypořádání nutné zaslat vždy řádné avízo. 
 
Pro snadnější kontrolu poskytnutých transferů obcím a DSO v Jihočeském kraji jsou tyto 
platby označeny v kolonce ORG číslem obce či DSO dle rozeslaných seznamů. Používání ZJ 
ukládá vyhláška MF č. 323/2002 Sb., ve znění pozdějších předpisů. 
 

2.1 Poskytnuté transfery jiným obcím 
 
2.1.1 Poskytnutí transferu obci ze stejného okresu a kraje: 
 
a) neinvestiční (např. na provoz ZŠ) 
 
Předpis závazku – transfer - den účetního případu = den doručení avíza od obce, která ZŠ 
provozuje 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
572 00.-58.     X  
349 00.-99.      X 
 
Úhrada transferu – provoz ZŠ 

SU AU § položka ZJ UZ ORG MD D 
349 00.-99.      X  
231 00.-69. 3113 5321   xxxx  X 
 
b) investiční 
 
Předpis závazku – transfer na technické zhodnocení budovy ZŠ  - den účetního případu = den 
nabytí platnosti  a účinnosti smlouvy mezi obcemi  
 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
572 00.-58.     X  
349 00.-99.      X 
 
Úhrada závazku - transfer na technické zhodnocení budovy ZŠ   

SU AU § položka ZJ UZ ORG MD D 
349 00.-99.      X  
231 00.-69. 3113 6341   xxxx  X 
Pozn: Poskytnutí transferu obci na území jiného okresu téhož kraje – ZJ 026 
            Poskytnutí transferu obci na území jiného kraje – ZJ 035 
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2.1.2 Úhrada obci za vyřizování přestupkové agendy 
 
Předpis závazku - transfer - den účetního případu = den doručení avíza o výši úhrady za 
vyřizování přestupkové agendy – neúčtuje se 
 
Úhrada za vyřizování přestupkové agendy 

SU AU § položka ZJ UZ ORG MD D 
373 00.-99.      X  
231 00.-69. 6171 5321   xxxx  X 
 
dále podobně jako příklad 2.1.1. 
 
2.1.3 Poskytnutí transferu vlastní příspěvkové organizaci (ZŠ) 
 
a) neinvestiční  
Předpis závazku – provozní příspěvek - den účetního případu = datum odeslání sdělení 
závazných finančních vztahů subjektům napojených na rozpočet obce, popř. stanovení 
zřizovatelem či resortem 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
572 00.-58.     X  
378 00.-49.      X 
Poznámka: pokud neúčtujeme v okruzích může být u SU=378 AÚ =00. až 99.  
 
Úhrada transferu 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
378 00.-49.     X  
231 00.-69. 3113 5331    X 
 
b) investiční  
Předpis závazku – investiční tranfer - den účetního případu = datum odeslání sdělení 
závazných finančních vztahů subjektům napojených na rozpočet obce 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
572 00.-58.     X  
378 00.-49.      X 
 
Úhrada transferu 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
378 00.-49.     X  
231 00.-69. 3113 6351    X 
 
 
 
2.1.4 Poskytnutí členských příspěvků 
 
Předpis závazku – členský příspěvek (Svazu měst a obcí, Silvě Nortice atd.) - den účetního 
případu = den zaslání avíza atd. 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
549 00.-58.     X  
378 00.-49.      X 
Poznámka: pokud neúčtujeme v okruzích může být u SU=378 AÚ =00. až 99.  



 27 

 
Úhrada transferu 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
378 00.-49.     X  
231 00.-69. xxxx 5229    X 
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Část III. 

Účtování o limitních dotacích 
prost řednictvím čerpacích ú čtů 

 
 
Tyto účetní případy se budou věcně vyskytovat i v období od 1. ledna 2010. V nové 
vyhlášce k účetnictví je zřízen účet 223 a účet 221 byl pro ÚSC zrušen.  
 
 
Příklad účtování investičního limitu 
 
Obec dostane oznámení investičního limitu (ISPROFIN) ve výši 5 mil. Kč, první faktura bude 
ve výši 3 mil. Kč, druhá ve výši 1,5 mil. Kč a 0,5 mil. Kč zůstane nevyčerpáno.  
 
3.1 Zaúčtování limitu na pořízení např. budovy - vždy ve výši oznámení limitu: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
346 80.-99.     5 mil.  
403 00.-39.      5 mil. 
 
3.2 Proúčtování skutečné výše dotace: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
223  00.-98.  4216  xxxxx 3 mil.  
346  80.-99.      3 mil. 
Při další úhradě faktury budeme účtovat místo částky 3 mil., částku 1,5 mil. Kč. 
 
3.3 Příjem došlé faktury: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
042  00.-49.     3 mil.  
321 40.-49.      3 mil. 
 
3.4 Úhrada faktury z čerpacího účtu: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
321 40.-49.     3 mil.  
223 00.-98. 6171 6121  xxxxx  3 mil. 
 
3.5 Zařazení stavby (budovy pro služby obyvatelstvu) do majetku: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
021 30.-39.     3 mil.  
042 00.-49.      3 mil. 
Poznámka: zařazením dojde k vyrovnání okruhu dl-hm.majetku 021/403. 
 
3.6 Odúčtování nevyčerpaného limitu: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
346 80.-99.      2 mil. 
403 00.-39.     2 mil.  
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Příklad účtování neinvestičního limitu 
 
Např. Obec dostane oznámení limitu (ISPROFIN) ve výši 500 tis. Kč, faktura bude ve výši 
450 tis. Kč  a 50 tis. Kč zůstane nevyčerpáno. Limitka bude použita na opravu komunikace. 
 
3.7 Zaúčtování limitu např. na opravu komunikace  - vždy ve výši oznámení limitu: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
346 00.-79.     500 tis.  
671 00.-58.      500 tis. 
 
3.8 Proúčtování skutečné výše dotace: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
223  00.-98.  4116  xxxxx 450 tis.  
346 00.-79.      450 tis. 
Při další úhradě faktury budeme účtovat místo částky 300 tis., částku 150 tis. Kč. 
 
3.9 Příjem došlé faktury za opravu: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
511 00.-58.     450 tis.  
321 00.-39.      450 tis. 
 
3.10 Úhrada faktury z čerpacího účtu: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
321 00.-79.     450 tis.  
223 00.-98. 2212 5171  xxxxx  450 tis. 
 
3.11 Odúčtování nevyčerpaného limitu: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
346 00.-79.     -50 tis.  
671 00.-58.      - 50 tis.  
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Část IV. 

Účtování o úv ěrech  
 
Zastupitelstvu obce je dle § 85 písm. j) zákona č. 128/2000 Sb., o obcích, dále vyhrazeno 
rozhodování o uzavření smlouvy o přijetí a poskytnutí úvěru nebo půjčky. 
 
4.1 Úvěry přijaté na ZBÚ 
 
4.1.1 Zaúčtování úvěru dlouhodobého – na pořízení majetku, který je převeden na ZBÚ:     
 
Přijetí úvěru na ZBÚ 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  8123   X  
451 30.-79.      X 
 
Pozn.: krátkodobý – na pořízení drobného dlouhodobého majetku 8113 s účtem 281 
 
4.1.2 Čerpání úvěru  na investice, např. na stavbu plynofikace (§ dle charakteru stavby): 
 
a) Předpis dlouhodobého podmíněného závazku ze smluv o pořízení dlouhodobého majetku – 
okamžik účetního případu = den nabytí platnosti a účinnosti uzavřené smlouvy o dílo 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
972 00.-59.      X 
999 00.-99.     X  
 
b) Zaúčtování jednotlivé investice, včetně úhrady  

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
042 00.-49.     X  
321 40.-49.      X 
999 00.-99.      X 
972 00.-59.     X  
321 40.-49.     X  
231 00.-69. 3633 6121    X 
Poznámka: faktura i její úhrada patří do okruhu ZBÚ, tj. SU=042, AU=00.-49 
 
c) Zařazení investice do užívání 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
042 00.-49.      X 
02x 00.-99.     X  
Poznámka: dl.hm.majetek je kryt dlouhodobým dluhem, okruh dl.hm.majetku vyrovnán 02x/451 
 
 
4.1.3 Splátka dlouhodobého úvěru : 
 
Varianta A)  v okruhu základního běžného účtu ….. 

         ÚSC pořizuje majetek ze základního běžného účtu, nevede na účtu 419 investiční fond   
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SU AU § položka ZJ UZ MD D 
451 30-79.     X  
231 00.-79.  8124    X 
                    
Varianta B) v okruhu fondů a dlouhodobého majetku ….. 
                        ÚSC pořizuje majetek z účtu 236 (běžného účtu fondů), vede na účtu 419 investiční fond 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
451 30-79.     X  
236 00.-69.  8124    X 
 

 
1.1.4. Vyúčtování zdrojů krytí  ve výši splátek 
 
Varianta A) v okruhu základního běžného účtu … dále se nic neúčtuje 
Varianta B) v okruhu fondů a dlouhodobého majetku ….. 
                         

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
419 AU inv.fondu     X  
401 10.-79.      X 
Poznámka: dl.hm.majetek je kryt jměním účetní jednotky, okruh dl.hm.majetku je vyrovnán  02x/401. 

 
 
4.2 Úvěry čerpané přímo z úvěrového účtu 
 
4.2.1 Pořízení investice, např. na výstavbu kanalizace (§ dle charakteru stavby): 
 
a) Předpis dlouhodobého podmíněného závazku ze smluv o pořízení dlouhodobého majetku – 
okamžik účetního případu = datum nabytí platnosti a účinnosti smlouvy o dílo  

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
972 00.-59.      X 
999 00.-99.     X  
 
b) Zaúčtování předpisu faktury např. na výstavbu kanalizace  

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
042 00.-49.     X  
321 40.-49.      X 
 
c) Úhrada faktury na majetek z úvěru, např. na výstavbu kanalizace (§ dle charakteru stavby), 
včetně odúčtování podmíněného závazku (části ve výši faktury) a podmíněných aktiv (části ve 
výši čerpání úvěru) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
321 40.-49.     X  
451 00.-29. 2321 6121    X 
999 00.-99.      X 
972 00.-59.     X  
 
Pozn.: krátkodobý – na pořízení majetku 8113 s účtem 281 
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Upozorňujeme, že napočet položek 8113 a 8123 do výkazu FIN 2-12 M je zajištěn 
analytikou na účtu 451. 
 
d) Zařazení investice do užívání 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
042 00.-49.      X 
02x 00.-99.     X  
 
 
4.2.2. Splátka investičního úvěru  
 
Varianta A)  v okruhu základního běžného účtu ….. 

         ÚSC pořizuje majetek ze základního běžného účtu, nevede na účtu 419 investiční fond   
SU AU § položka ZJ UZ MD D 

451 00.-29.     X  
231 00.-69.  8124    X 
                  
Pozn.: splátka úvěru krátkodobého pol. 8114 s účtem 281 
 
Varianta B) v okruhu fondů a dlouhodobého majetku ….. 
                        ÚSC pořizuje majetek z účtu 236 (běžného účtu fondů), vede na účtu 419 investiční fond 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
451 30-79.     X  
236 00.-79.  8124    X 
 
 
4.2.4. Vyúčtování zdrojů krytí ve výši splátek 

(pokud účtujeme dlouhodobý majetek v okruhu dlouhodobého majetku) 
 

Varianta A) v okruhu základního běžného účtu … dále se nic neúčtuje 
Varianta B) v okruhu fondů a dlouhodobého majetku ….. 
 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
419 xx.     X  
401 10.-79.      X 
Poznámka: dl.hm.majetek je kryt jměním účetní jednotky, okruh dl.hm.majetku je vyrovnán  02x/401. 
 
 
 
                    
 

 
 
                         



 33 

Část V. 

Účtování o návratných finan čních výpomocích 

a půjčkách  
 
Zastupitelstvu obce je dle § 85 písm. j) zákona č. 128/2000 Sb., o obcích, vyhrazeno 
rozhodování o uzavření smlouvy o přijetí a poskytnutí úvěru nebo půjčky. 
 
 
5.1 Přijatá návratná finanční výpomoc či půjčka 
 
Od 1. ledna 2010 je nutné pro účtování NFV rozlišovat: 
a) Přijaté návratné finanční výpomoci krátkodobé – účet 326 (analytické třídění dle 

subjektů, od kterých je návratná finanční výpomoc poskytnuta – kraje, obce, SR, státní 
fondy, ostatní veřejné rozpočty) 

b) Přijaté návratné finanční výpomoci dlouhodobé – účet 452 (analytické třídění dle 
subjektů, od kterých je návratná finanční výpomoc poskytnuta – kraje, obce, SR, státní 
fondy, ostatní veřejné rozpočty) 

 
Od 1. ledna 2010 je pro účtování půjček nutno využívat tyto účty: 
a) Ostatní dlouhodobé závazky – účet 459 (do 31.12.2009 účet 959) 
b) Jiné krátkodobé půjčky – účet 289 

 
5.1.1 Přijatá návratná finanční výpomoc, např. ze SFŽP – analytický účet k 326 či 452 

zvolte podle poskytovatele: 
 

a) krátkodobá (do 1 roku) – na pořízení majetku 
 
Přijetí krátkodobé návratné finanční výpomoci na bankovní účet  

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  8113  xxxxx X  
326 50.-59.      X 
 
b) dlouhodobá (nad 1 rok) – na pořízení majetku 
 
Úhrada dlouhodobé návratné finanční výpomoci na bankovní účet  
SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  8123  xxxxx X  
452 40.-49.      X 
 
5.1.2 Splátky přijatých návratných finančních výpomocí, např. ze SFŽP – analytický účet 

k 326 či 452 zvolte podle poskytovatele:  
 
a) krátkodobá (do 1 roku) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
326 50.-59.     X  
231 00.-69.  8114  xxxxx  X 
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b) dlouhodobá (nad 1 rok) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
452 40.-49.     X  
231 00.-69.  8124  xxxxx  X 
 
5.1.3 Dlouhodobá půjčka přijatá od obyvatel, např. na výstavbu bytového domu – 
analytický účet je nutno volit podle toho, zda jde o tuzemskou či zahraniční půjčku: 
 
Úhrada dlouhodobé půjčky na bankovní účet  

 SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  8123   X  
459 00.-79.      X 
Poznámka: ostatní dlouhodobý závazek SU=459 je nutné opatřit analytikou příslušného okruhu. 
 
5.1.4 Krátkodobá půjčka přijatá od podnikatele - analytický účet je nutno volit podle toho, 
zda jde o tuzemskou či zahraniční půjčku: 
 
Přijetí krátkodobé půjčky na bankovní účet  

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  8113  xxxxx X  
289 00.-59.      X 
Poznámka: jiné krátkodobé půjčky  SU=4289 je nutné opatřit analytikou příslušného okruhu. 
 
 
 
5.2 Poskytnuté návratné finanční výpomoci 
 
Od 1. ledna 2010 je nutné rozlišovat: 
a) Poskytnuté návratné finanční výpomoci krátkodobé – účet 316 (analytické třídění dle 

subjektů, kterým je návratná finanční výpomoc poskytována – obci, kraji; příspěvkové 
organizaci; podnikatelským subjektům; neziskovým organizacím; ostatním právnickým 
osobám) 

b) Ostatní krátkodobé pohledávky – účet 377 (návratná finanční výpomoc pro fyzické 
osoby) 

c) Poskytnuté návratné finanční výpomoci dlouhodobé – účet 462 (analytické třídění dle 
subjektů, kterým je návratná finanční výpomoc poskytována – obci, kraji; příspěvkové 
organizaci; podnikatelským subjektům; neziskovým organizacím; ostatním právnickým 
osobám) 

d) Ostatní dlouhodobé pohledávky – účet 469 (návratná finanční výpomoc pro fyzické 
osoby) 

e) Půjčky osobám ve skupině – účet 066 (návratné finanční výpomoci vlastním s.r.o., a.s. 
atd.) 

 
 
5.2.1 Poskytnutí návratné finanční výpomoci občanům obce – § dle charakteru platby: 
 
a) neinvestiční 
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Úhrada návratné finanční výpomoci občanovi  
SU AU § položka ZJ UZ MD D 

377 00.-29.     X  
231 00.-69. xxxx 5660    X 
 
V případě investiční návratné finanční výpomoci – pol. 6460 
 
5.2.2 Přijatá splátka návratné finanční výpomoci od občana: 
 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  2460   X  
377 00.-29.      X 
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Část VI. 

Účtování o termínovaných vkladech  
 
6.1 Převod peněz ze ZBÚ na termínovaný vklad 
 
Od 1. ledna 2010 je nutné rozlišovat 
a) Termínované vklady krátkodobé – účet 244  
b) Termínované vklady dlouhodobé – účet 068 (analytické třídění souvisí s tím, zda jde o 

tuzemský či zahraniční termínovaný vklad) 
 
K účtům 244 – Termínované vklady krátkodobé a  
                068 – Termínované vklady dlouhodobé se váže rozpočtová skladba. 
 
 
6.1.1 Krátkodobý TV – tuzemský: 
 
a) dle výpisu ze ZBÚ 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
262 xx.     X  
231 00.-69.  8118    X 
 
b) dle výpisu z TV 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
244 00.-59.  8117   X  
262 00.-99.      X 
 
6.1.2 Dlouhodobý TV – tuzemský: 
 
a) dle výpisu ze ZBÚ 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
262 00.-99.     X  
231 00.-69.  8128    X 
Poznámka: pokud účtujeme pořízení termínovaného vkladu z účtu fondu, pak  Su=236 Au=00..-79. 
 
b) dle výpisu z TV 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
068 00.-59.  8127   X  
262 00.-99.      X 
Poznámka: pokud účtujeme pořízení termínovaného vkladu z účtu fondu, pak Su=068 Au=50.-59. 
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6.2 Převod prostředků z  termínovaného vkladu - rušení TV  
 
6.2.1 Krátkodobý TV – tuzemský: 
 
a) dle výpisu z TV 
 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
262  00.-99.     X  
244 00.-59.  8118    X 
 
b) dle výpisu ze ZBÚ 
 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  8117   X  
262 00.-99.      X 
 
6.2.2 Dlouhodobý TV – tuzemský: 
 
a) dle výpisu z TV 
 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
262 00.-99.     X  
068 00.-59.  8128    X 
Poznámka: pokud jsme účtovali pořízení termínovaného vkladu z účtu fondu, pak Su=068 Au=50.-59. 
 
b) dle výpisu ze ZBÚ 
 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  8127   X  
262 00.-99.      X 
Poznámka: pokud jsme účtujeme pořizovali termínovaný vkladu z účtu fondu, pak  Su=236 Au=00..-79. 
 
 
6.3 Úroky z termínovaného vkladu 
 
6.3.1 Připsané úroky dle výpisu z TV: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69. 6310 2141   X  
662 00.-58.      X 
 

 
6.3.2 Připsané úroky dle výpisu z TV: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
244 00.-59. 6310 2141   X  
662 00.-58.      X 
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Část VII. 

Účtování o mylných platbách  
 
Je nutné rozlišit, zda jde o proúčtování mylné platby v rámci kalendářního roku nebo zda 
bude přecházet do následujícího roku.  
 
7.1 Omylem přijatá platba: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69. 6409 2328   X  
378 00.-49.      X 
Poznámka: pokud neúčtujeme v okruzích, pak dostačuje Su=378 AÚ=00. až 99. 
 
7.1.1 Vrácení omylem přijaté platby v témže roce: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69. 6409 2328   -X  
378 00.-49.      -X 
 
7.1.2 Vrácení omylem přijaté platby v následujícím roce: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
378 00.-49.     X  
231 00.-69. 6409 5909    X 
 
7.2 Omylem vyplacená platba: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
377 00.-29.     X  
231 00.-69. 6409 5909    X 
 
7.2.1 Vrácení omylem vyplacené platby v témže roce: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
377 00.-29.     -X  
231 00.-69. 6409 5909    -X 
 
7.2.2 Vrácení omylem vyplacené platby v následujícím roce: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69. 6409 2328   X  
377 00.-29.      X 
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Část VIII. 

Účtování o p řevodech mezi ZBÚ a fondy  
 
Převody je nutné provádět tak, aby proběhly v jednom měsíci, protože položky 4134, 
4139 a 5345, 5349 jsou konsolidační! 
 
8.1 Převod peněz ze ZBÚ na další běžný účet: 
 
a) dle výpisu ze ZBÚ 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
262 00.-99.     X  
231 00.-69. 6330 5345    X 
 
b) dle výpisu z dalšího ZBÚ 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  4134   X  
262 00.-99.      X 
 
8.2 Převod peněz ze ZBÚ na FRB: 
 
a)  dle výpisu ze ZBÚ 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
262 00.-99.     X  
231 00.-69. 6330 5349    X 
 
b) dle výpisu z FRB 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
236 00.-79.  4134   X  
262 00.-99.      X 
548 00.-58.     X  
419 AU fondu      X 
 
8.3 Příjem na ZBÚ z FRB: 
 
a) dle výpisu ze ZBÚ 
 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  4139   X  
262 00.-99.      X 
 
b) dle výpisu z FRB 
 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
262 00.-99.     X  
236 00.-79. 6330 5345    X 
419 AU fondu     X  
648 00.-58.      X 
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8.4. Sociální fond – samostatný bankovní účet 
 
8.4.1. Tvorba sociálního fondu ze ZBÚ: 
 
a) dle výpisu ZBÚ 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
262 00.-99.     X  
231 00.-69. 6330 5342    X 
 
b) dle výpisu ze sociálního fondu 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
236 00.-79.  4134   X  
262 00.-99.      X 
548 00.-58.     X  
419 Au fondu      X 
 
8.4.2. Použití sociálního fondu na půjčku zaměstnanci: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
335 50.-59.     X  
236 00.-79. 6171 5660    X 
 
8.4.3. Splátka půjčky zaměstnancem do fondu: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
236 00.-79.  2460   X  
335 50.-59.      X 
 
8.4.4. Příspěvek na stravování 
 
a) předpis faktury 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
518 00.-58.     X  
335 00.-49.     X  
321 00.-39.      X 
 
b) úhrada faktury z účtu 231 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
321 00.-39.     X  
231 00.-69. 6171 5169    X 

 
c) Čerpání fondu ve výši příspěvku na stravování 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
419 AU fondu     X  
648 00.-58.      X 
236 00.-79. 6171 5169    X 
262 00.-99.     X  
231 00.-69. 6171 5169   X  
262 00.-99.      X 
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8.4.5 Příspěvek na dovolenou či lázeňský pobyt – před uhrazením došlé faktury ze 
sociálního fondu obce bude od zaměstnance vybrána částka, která přesahuje 
příspěvek: 

 
a) předpis faktury 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
518 00.-58.     5 000  
335 00.-49.     10 000  
321 00.-79.      15 000 
 
b) výběr peněz od zaměstnance na bankovní účet 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
236 00.-79. 6171 5499   10 000  
335 00.-49.      10 000 
 
c) úhrada faktury z fondu 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
321 00.-39.     15 000  
236 00.-79. 6171 5499    15 000 
419 AU fondu     5 000  
648 00.-58.      5 000 
 
8.4.6. Odměna zaměstnanci (např.při životním výročí) 
 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
543 00.-58.     X  
236 00.-79. 6171 5499    X 
419 AU fondu     X  
648 00.-58.      X 
 
Doporučujeme, aby bylo s bankou dohodnuto automatické převádění poplatků a úroků 
z účelového fondu přímo na ZBÚ. 
Pokud však zastupitelstvo obce rozhodne, že úroky a poplatky z účelového fondu budou 
zdrojem či výdajem fondu, bude účtováno takto: 
 
8.4.7. Připsané úroky z účtu 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
236 00.-79. 6310 2141   X  
662 00.-58.      X 
548 00.-58.     X  
419 AU fondu      X 
 
8.4.8.  Poplatky z bankovního účtu 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
562 00.-58.     X  
236 00.-79. 6310 5163    X 
648 00.-58.      X 
419 AU fondu     X  
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Část IX. 

Účtování o výnosech a p říjmech  
 

Od 1. ledna 2010 dochází k výrazným změnám v účtové třídě 2. Ruší se následující účty: 211, 
213, 214, 215, 216, 217, 218, 221, 259, 271, 272, 273, 274, 275, 277. Účtování výnosů bude 
probíhat na účtové třídě 6 – Výnosy. 
 
 
9.1 Předepsané příjmy 
 
Zásadní změny v pohledávkách od 1. ledna 2010: 
a) významná změna náplně účtu 311 – Odběratelé - tento účet bude využíván pro účtování 

všech případů, kde pohledávky vznikly v oblasti soukromoprávních vztahů, tzn. nebude 
účtováno jen v rámci hospodářské činnosti, ale i činnosti hlavní, např. v souvislosti 
s účtováním nájemného, fakturací a přefakturací apod. 

b) významná změna náplně účtu 378 – Ostatní krátkodobé závazky od 1. ledna 2010 je 
účtem závazkovým 

c) nový účet 377 – Ostatní krátkodobé pohledávky (původně účet 378)  
d) vznik atributu podmín ěných pohledávek  
 
9.1.1 Předpis příjmů – když vznikne pohledávka, u místních poplatků většinou na začátku 

roku: (na základě seznamu pohledávek dle jednotlivých dlužníků) 
 
a) Předpis pohledávky z hlavní činnosti  

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
315 00.-39.     X  
6xx 00.-58.      X 
 
b) Předpis pohledávky z oblasti soukromoprávních vztahů 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
311 00.-39.     X  
6xx 00.-58.      X 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

U účtování výnosů je nutné využít toto analytické členění: 
hlavní činnost 
Z  00.-58., 59. uzavírací analytika pro hlavní činnost 
hospodářská činnost      
Z  60. – 98., 99 uzavírací analytika pro hospodářskou činnost 
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9.1.2 Účtování poplatků: 
 
a) poplatky za psy (místní poplatek) 
 
Předpis pohledávky za psa 
 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
315 00.-39.     X  
606 00.-58.      X 
 
 
Úhrada pohledávky za psa 
 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  1341   X  
315 00.-39.      X 
 
b) poplatek za vodné 
 
Předpis pohledávky za vodné 
 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
311 00.-39.     X  
602 00.-58.      X 
 
Úhrada pohledávky za vodné 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69. 2310 2111   X  
311 00.-39.      X 
 
c) přijaté sankční platby, např. z rozhodnutí přestupkové komise (avízo) – § dle charakteru 
sankce 
 
Předpis pohledávky – okamžik účetního případu = dle rozhodnutí  

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
315 00.-39.     X  
642 00.-58.      X 
 
Úhrada sankční platby dle bankovního výpisu 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69. xxxx 2211   X  
315 00.-39.      X 
 
Pozn.: v případě pokut a sankcí z obchodněprávních vztahů pol. 2212. 
 
d) správní poplatek za přihlášení k trvalému pobytu 
 
Předpis pohledávky – správní poplatek 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
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315 00.-39.     X  
605 00.-58.      X 
 
Úhrada správního poplatku dle bankovního výpisu 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  1361   X  
315 00.-39.      X 
 
 
9.2 Ostatní příjmy bez předpisu 
 
a) připsané úroky z bankovního účtu 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69. 6310 2141   X  
662 00.-58.      X 
 
b) přijaté sankční platby za porušení životního prostředí od FÚ (předčíslí BÚ 1601) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69. 3769 2211   X  
642 00.-58.      X 
 
9.3 Předplacené nájemné 
 
Příjem předplaceného nájemného na byty na několik let dopředu: (např. 300.000, 6 let) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69. 3612 2132   300.000  
384 xx.      300.000 
 
Předpis nájemného v běžném kalendářním roce (300.000 : 6): 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
384  xx.     50.000  
603 00.-58.      50.000 

 
9.4 Předpis pohledávky z nájemného 
 
Obec uzavřela nájemní smlouvu na dobu neurčitou ve výši 1 000 000,- Kč nájemného za daný 
rok a pro danou účetní jednotku se jedná o významnou informaci dle vnitřního předpisu. 
 
Předpis dlouhodobých podmíněných pohledávek z jiných smluv – okamžik účetního 
případu=okamžik nabytí platnosti a účinnosti smlouvy o nájmu bytů. 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
934 00.-39.     3.000.000  
999 00.-99.      3.000.000 
 
Předpis ročního nájemného 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
311 00.-39.     1.000.000  
603 00.-58.      1.000.000 
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9.5  Předpis pohledávky a opravné položky 
 
Od 1. ledna 2010 je nutné vytvářet opravné položky k pohledávkám, které jsou po splatnosti u 
těchto účtů: 

a) Účet 311 -  Odběratelé – účet 194 - Opravné položky k odběratelům 

b) Účet 377 - Ostatní krátkodobé pohledávky - účet 199 - Opravné položky k ostatním 
krátkodobým pohledávkám (netýká se návratných finančních výpomocí) 

 
Upozornění: Není možné účtovat opravné položky k účtu 315! 
 
 
 
9.5.1.  Příklad do 31.12.2009 – pohledávky po splatnosti 
 
Vystavení faktury v roce 2009 za inzerci v obecním zpravodaji se splatností 15 dnů 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
315 xx     1.000  
215 10      1.000 
 
Faktura vydaná nebyla do konce roku 2009 uhrazena ani po zaslání dvou upomínek a je již 
187 dní po splatnosti k 1.1.2010 a dostala se do fáze vymáhání u příslušného správce daně 
 
Pohledávka z účtu 315 musí být převedena na účet 311 ve výši 1.000 Kč 
 
Zaúčtování opravných položek k 1. lednu 2010 – 187 dní po splatnosti - 20 % z ceny 
pohledávky 
 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
406 00.-99.     200  
194 00.-49.      200 
 
Faktura  nebyla ani následně v roce 2010 zaplacena a musí být zaúčtováno ještě 8 x,  
viz. příklad níže: 
 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
556 00.-58.     100  
194 00.-49.      100 
 
 

1. K odúčtování podmíněné pohledávky u smluv na dobu neurčitou dochází až při 
ukončení či při změně smluvního vztahu. 

2. K odúčtování podmíněné pohledávky u smluv na dobu určitou dochází průběžně 
při předpisu na účet 311. 
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Po zaúčtování opravných položek v celkové výši faktury bude provedeno odepsání této 
pohledávky na příslušný podrozvahový účet 
 
a) odúčtování opravné položky v celkové výši pohledávky 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
194 00.-49.     1.000  
556 00.-58.      1.000 
 
b) odepsání pohledávky na podrozvahový účet 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
557 00.-58.     1.000  
311 00.-49.      1.000 
911 00.-99.     1.000  
999 00.-99.      1.000 
 
 
9.5.2.  Příklad od 1. ledna 2010 – pohledávky po splatnosti 
 
Vystavení faktury v roce 2010 a následujících za inzerci v obecním zpravodaji se splatností 
15 dnů 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
311 00.-49.     1.000  
602 00.-58.      1.000 
 
Faktura vydaná nebyla uhrazena ani po zaslání dvou upomínek, je již 90 dnů po splatnosti a 
dostala se do fáze vymáhání u příslušného správce daně 
 
Zaúčtování první opravné položky 105 dnů od vystavení faktury ve výši 10 % z ceny 
pohledávky 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
556 00.-58.     100  
194 00.-49.      100 
 
Faktura nebyla ani následně zaplacena a musí být zaúčtováno ještě 9x, příklad viz. výše 
 
Po zaúčtování opravných položek v celkové výši faktury bude provedeno odepsání této 
pohledávky na příslušný podrozvahový účet 
 
a) odúčtování opravné položky v celkové výši pohledávky 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
194 00.-49.     1.000  
556 00.-58.      1.000 

 
b) odepsání pohledávky na podrozvahový účet 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
557 00.-58.     1.000  
311 00.-49.      1.000 
911 00.-99.     1.000  
999 00.-99.      1.000 
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Část X. 

Účtování o nákladech a výdajích 
 
Pokud DSO vykonává různorodé činnosti a nelze specifikovat odvětvově činnost, která by 
převažovala, pak bude účtováno na § 6409. 
 
Od 1. ledna 2010 zaniká původní třída 4 – Náklady organizačních složek státu, státních 
fondů a územních samosprávných celků (účty 410, 420, 430, 440, 450, 460, 471, 472, 473, 
474) a účtování nákladů bude probíhat na účtové třídě 5 – Náklady. 
 
 
10.1 Běžné výdaje s předpisem 
 
10.1.1 Předpis faktury z hlavní činnosti: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
5xx 00.-58.     X  
321 00.-39.      X 
 
10.1.2 Úhrada faktury– např. faktura za odvoz odpadu: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
321 00.-39.     X  
231 00.-69. 3722 5169    X 
 
 
10.2 Běžné výdaje bez předpisu 
 
10.2.1 Výdaje bez předpisu – např. poplatky z bankovního účtu: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
569 00.-58.     X  
231 00.-69. 6310 5163    X 
 
10.2.2 Obec hradí výdaje na územní dopravní obslužnost přímo dopravci, bude účtovat takto 

– § dle účelu (příspěvek na provoz silniční dopravy 2221, příspěvek na provoz 
železniční dopravy 2242): 

 
Úhrada jedné ze záloh na dopravní obslužnost 

SU AU § položka ZJ UZ ORG MD D 
314 00.-49.      X  
231 00.-69. 22xx 5193     X 
 
Vyúčtování zálohy v daném roce 
 
a) s doplatkem 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
549 00.-58.     X  
314 00.-49.      X 
231 00.-69. 22xx 5193    X 
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b) s přeplatkem 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
549 00.-58.     X  
314 00.-49.      X 
231 00.-69. 22xx 5193    -X 

 
Vyúčtování zálohy v následujícím roce 
 
K 31.12. daného roku je nutné vyčíslit náklad související s dopravní obslužností, která bude 
vyúčtována až v roce následujícím – nutné účtovat o dohadném účtu pasivním (např. ve výši 
zálohy)  

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
549 00.-58.     X  
389 00.-49.      X 
 
a) s doplatkem 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
389  00.-49.     X  
314  00.-49.      X 
549 00.-58.     X  
231 00.-69. 22xx 5193    X 
 
b) s přeplatkem 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
389 00.-49.     X  
314 00.-49.      X 
649 00.-58.      X 
231 00.-69. 22xx 2324   X  
 
10.2.3 Obec uzavřela nájemní smlouvu o pronájmu kancelářských prostor – obec jako 
nájemce. Smlouva je uzavřena na období 5 let, částka ročního nájemného činí 100 000,- Kč, 
splatné pololetně vždy k 15. dni následujícího pololetí. Smlouva je platná a účinná od 1. ledna 
daného roku. Účetní jednotka vyhodnotila tuto informaci za významnou dle vnitřního 
účetního předpisu. 
 
Předpis podmíněného dlouhodobého závazku z jiných smluv (5 x 100 000,- Kč) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
999 00.-99.     500 000,-  
974 00.-59.      500 000,- 

 
Předpis závazku k 1. lednu daného období za nájemné prvního pololetí daného roku 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
518 00.-58.      50 000,-  
321 00.-39.      50 000,- 

 



 49 

Odúčtování podmíněného dlouhodobého závazku z jiných smluv – okamžik účetního případu 
= okamžik zaúčtování na účet 518 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
974 00.-59.     50 000,-  
999 00.-99.      50 000,- 

 
Úhrada nájemného za první pololetí 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
321 00.-39.      50 000,-  
231 00.-69. 6171 5164    50 000,- 

 
Předpis závazku k 1. červenci daného období za nájemné druhého pololetí daného roku 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
518 00.-58.      50 000,-  
321 00.-79.      50 000,- 
 
Odúčtování podmíněného dlouhodobého závazku z jiných smluv – okamžik účetního případu 
= okamžik zaúčtování na účet 518 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
974 00.-59.     50 000,-  
999 00.-99.      50 000,- 

 
 
 
 
 
 
 
Obdobně bude postupováno v dalších účetních obdobích 
 
Od roku 2011 bude dále zapojen podrozvahový účet krátkodobé či dlouhodobé 
podmíněné závazky z důvodu úplatného užívání cizího majetku na základě jiného 
důvodu. 
 

1. K odúčtování podmíněného závazku u smluv na dobu neurčitou dochází až při 
ukončení či při změně smluvního vztahu. 

2. K odúčtování podmíněného závazku u smluv na dobu určitou dochází průběžně 
při předpisu na účet 321. 
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10.3 Časové rozlišení 
 
Náklady (třída 5xx) musí být účtovány v účetním období, se kterým věcně a časově souvisí. 
Pro zaúčtování časového rozlišení musí být známa: 
a) konkrétní částka 
b) účel 
c) období, ke kterému se částka vztahuje 
 
Pro přehlednost uvádíme nejčastější případy, kdy je možné, že bude muset být uplatněno 
časové rozlišení: 
a) pojištění, 
b) nájemné, 
c) významné předplatné časopisů atd. 
 
10.3.1. Obec uzavřela nájemní smlouvu obce ke dni 1.9.2009, se splatností vždy k 15.9. 
daného roku, v období 1.9.2009 – 31.8.2010, částka ročního nájemného činí  24 000,- Kč. 
 
Předpis závazku k 1. 9. 2009 za roční pojistné 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
420 xx        24 000  
321 3x      24 000 
 
Úhrada závazku k 15. 9. 2009 daného období za roční pojistné 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
321 3x     24 000  
231 3x xxxx 5164    24 000 
 
 
 
 
 
 
10.3.2.  Obec uzavřela nájemní smlouvu ke dni 1.9.2010, se splatností vždy k 15.9. daného 
roku, nájemné za období 1.9.2010 – 31.8.2011, částka ročního pojistného činí  24 000,- Kč. 
 
Předpis závazku k 1. 9. 2010 za roční pojistné 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
518 00.-58.        8 000,-  
381 00.-49.      16 000,-  
321 00.-39.      24 000,- 

 
Úhrada závazku k 15. 9. 2010 daného období za roční pojistné 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
321 00.-39.     24 000,-  
231 00.-69. 6320 5163    24 000,- 
 
 
K 1. 1. 2011 proúčtování účtu 381 do nákladů daného roku  

Pro účetní případy časového rozlišení, které vznikly před 1.1.2010 se tato metoda 
nepoužije. 
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SU AU § položka ZJ UZ MD D 
518 00.-58.        16 000,-  
381 00.-49.       16 000,- 
 
 
 
 
 
 

 

Při uplatnění principu časového rozlišení se částky nákladů a výnosů musí 
rozpočítávat: 
a) podle počtu kalendářních dnů daného období, 
b) nebo podle počtu kalendářních měsíců. 
Časově se nemusí rozlišovat částky bezvýznamné či pravidelně se opakující. 
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Část XI. 

Účtování o pokladn ě 
 
K účtu 261 – Pokladna nelze přiřazovat rozpočtovou skladbu, je třeba o příjmech a výdajích 
účtovat s rozpočtovou skladbou tak, jako by byly přijímány a vydávány ze ZBÚ, z něhož se 
okamžitě ve výši příjmů zaúčtuje zvýšení zálohy do pokladny,  ve výši výdajů se naopak 
záloha pokladně sníží. 
 
V každém okamžiku proúčtování všech účetních zápisů k pokladně se výše položky 5182 
– Poskytované zálohy vlastní pokladně rovná zůstatku pokladní hotovosti. 
 
Aby nedošlo ke zkreslení hospodaření obce za běžný rok, je třeba před závěrem roku vrátit 
zůstatek pokladny na ZBÚ. 
 
11.1 Dotace pokladně 
 
11.1.1 Dle výpisu z účtu: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
262 00.-99.     X  
231 00.-69. 6171 5182    X 
 
11.1.2 Dle příjmového pokladního dokladu: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
261 00.-49.     X  
262 00.-99.      X 
 
11.2 Převod peněz z pokladny na bankovní účet  
 
11.2.1 Dle výpisu z účtu: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69. 6171 5182    -X 
262 00.-99.      X 
 
11.2.2 Dle výdajového pokladního dokladu: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
262 00.-99.     X  
261 00.-49.      X 
 
11.3 Příjmy do pokladny, které se používají na výdaje 
 
11.3.1 Nepředepsané – např. správní poplatky: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  1361   X  
605 00.-58.      X 
261 00.-49.     X  
231 00.-69. 6171 5182    X 
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11.3.2 Předepsané – např. poplatky za likvidaci kom. odpadu na základě obecně závazné 
vyhlášky obce vydané na základě zákona o místních poplatcích  
Předpis pohledávky k 1. lednu daného roku 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
315 00.-39.     X  
606 00.-58.      X 
 
Úhrada pohledávky 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69.  1337   X  
315 00.-39.      X 
261 00.-49.     X  
231 00.-69. 6171 5182    X 
 
Pozn.: pol. 1339 – na základě zákona o odpadech, pol. 2111 – v případě smluv s podnikateli 
 
11.4 Výdaje z pokladny 
 
11.4.1 Výdaje z pokladny – např. nákup kancelářských potřeb: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
501 00.-58.     X  
231 00.-69. 6171 5139    X 
231 00.-69. 6171 5182    -X 
261 00.-49.      X 
 
11.5 Snížení nákladů 
 
Do nákladů účetní jednotky se zahrnují pouze náklady, které se jí týkají. Někdy jsou ve 
fakturách dodavatelů a v jiných vyúčtováních zahrnuty částky, které nepatří do nákladů účetní 
jednotky (např. při vyúčtování telefonních poplatků mohou být ve fakturách částky, které mají 
uhradit zaměstnanci apod.).   
Nezjistí-li se tento nárok před zaúčtováním faktury, zaúčtuje se faktura obvyklým způsobem 
v plné výši do nákladů účetní jednotky. Nárok na náhradu nebo přijatá náhrada se vyúčtuje 
jako snížení nákladů proúčtovaných dříve. 
Takto nelze postupovat na přelomu účetních let. 
 
11.5.1 Úhrada poplatků za soukromé telefonní hovory: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
518 00.-58.     -X  
231 00.-69. 6171 5162    -X 
261 00.-49.     X  
231 00.-69. 6171 5182    X 
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11.6 Zcizení pokladní hotovosti 
 
11.6.1 V případě zaviněného i nezaviněného manka (v hlavní činnosti) v pokladně je vždy 

nejprve předepsána pohledávka za zaměstnancem z titulu uzavřené dohody o hmotné 
zodpovědnosti: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
335 00.-49.     X  
231 00.-69. 6399 5909    X 
231 00.-69. 6171 5182    -X 
261 00.-49.      X 
 
11.6.2 V případě, že škoda nebyla zaviněna zaměstnancem, je na základě protokolu o škodě 
od policie ČR dále účtováno 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
547 00.-58.     X  
335 00.-49.      X 
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Část XII.  

Účtování o mzdách  
 
12.1 Předpisy za zaměstnance – poslední den v měsíci 
 
12.1.1 Hrubé mzdy: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
521 00.-58.     X  
331 00.-49.      X 
 
12.1.2 Předpis náhrady mzdy (náhrada mzdy za prvních 14 dní nemoci): 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
528 00-58.     X  
331 00.-49.      X 
 
12.1.3 Zdravotní pojištění: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
331 00.-49.     X  
336 00.-49.      X 
 
12.1.4 Sociální pojištění: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
331 00.-49.     X  
336 50.-99.      X 
 
12.1.5 Srážkové daně: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
331 00.-49.     X  
342 00.-49.      X 
 
12.1.6 Zálohové daně: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
331 00.-49.     X  
342 00.-49.      X 
 
12.1.7 Odvody ze mzdy, např. na spoření či penzijní připojištění: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
331 00.-49.     X  
378 00.-49.      X 
 
12.2 Předpisy za zaměstnavatele – poslední den v měsíci 
 

12.2.1 Zdravotní pojištění: 
SU AU § položka ZJ UZ MD D 

524 00.-58.     X  
336 00.-49.      X 
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12.2.2 Sociální pojištění: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
524 00.-58.     X  
336 50.-99.      X 
 
12.2.3   Snížení odvodu sociálního pojištění, které je povinen odvádět zaměstnavatel za své 
zaměstnance o ½ vyplacených náhrad mezd: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
336 50.-99.     X  
524 00.-58.     -X  
 
12.2.4.  Penzijní připojištění přispívané zaměstnavatelem zaměstnancům: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
528 00.-58.     X  
378 00.-49.      X 
 
12.3 Výplata mezd a odvodů z bankovního účtu  
            např. 14. dne následujícího měsíce 
 
12.3.1 Výplata čisté odměny – zastupitelé: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
331 00.-49.     X  
231 00.-69. 6112 5023    X 
 
12.3.2 Výplata čisté mzdy – zaměstnanci OÚ: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
331 00.-49.     X  
231 00.-69. 6171 5011    X 
 
12.3.3 Výplata čisté mzdy – dohody o provedení práce: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
331 00.-49.     X  
231 00.-69. xxxx 5021    X 
 
12.3.4 Výplata čisté mzdy – veřejně prospěšné práce: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
331 00.-49.     X  
231 00.-69. 3639 5011    X 
 
12.3.5 Výplata náhrady mzdy – zastupitelé: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
331 00.-49.     X  
231 00.-69. 6112 5424    X 
 
12.3.6 Výplata náhrady mzdy – zaměstnanci: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
331 00.-49.     X  
231 00.-69. 6171 5424    X 
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12.3.7 Odvody z mezd, např. na spoření či penzijní připojištění zaměstnanců: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
331 00.-49.     X  
231 00.-69. xxxx 50xx    X 
 
12.3.8 Odvody na zdravotní pojištění – zastupitelé (uvolnění): 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
336 00.-49.     X  
231 00.-69. 6112 5023    X 
 
12.3.9 Odvody na zdravotní pojištění – zaměstnanci OÚ: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
336 00.-49.     X  
231 00.-69. 6171 5011    X 
 
12.3.10 Odvody na zdravotní pojištění – veřejně prospěšné práce: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
336 00.-49.     X  
231 00.-69. 3639 5011    X 
 
12.3. 11 Odvody na zdravotní pojištění za zaměstnavatele: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
336 00.-49.     X  
231 00.-69. xxxx 5032    X 
 
12.3.12 Odvody na sociální pojištění – zastupitelé (uvolnění): 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
336 50.-69.     X  
231 00.-69. 6112 5023    X 
 
12.3.13.Odvody na sociální pojištění – zaměstnanci OÚ: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
336 50.-69.     X  
231 00.-69. 6171 5011    X 
 
12.3.14. Odvody na sociální pojištění – veřejně prospěšné práce: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
336 50.-69.     X  
231 00.-69. 3639 5011    X 
 
12.3.15   Odvody na sociální pojištění za zaměstnavatele včetně započteného snížení odvodu 
sociálního pojištění, které je povinen odvádět zaměstnavatel za své zaměstnance, o ½ 
vyplacených náhrad mezd: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
336 50.-99.     X  
336 50.-99.      X 
231 00.-69. xxxx 5031    X 
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12.3.16 Odvody zálohových daní – zastupitelé (uvolnění): 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
342 00.-49.     X  
231 00.-69. 6112 5023    X 
 
12.3.17 Odvody zálohových daní – zaměstnanci OÚ: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
342 00.-49.     X  
231 00.-69. 6171 5011    X 
 
12.3.18 Odvody zálohových daní – veřejně prospěšné práce: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
342 00.-49.     X  
231 00.-69. 3639 5011    X 
Poznámka: pokud účtujeme zálohové daně v hospodářském okruhu, pak Su=342 Au=60.-99. 
 
12.3.19 Odvody srážkových daní – zastupitelé (neuvolnění): 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
342 00.-49.     X  
231 00.-69. 6112 5023    X 
 
12.3.20   Odvody srážkových daní – dohody o provedení práce: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
342 00.-49.     X  
231 00.-69. 6171 5021    X 
 
12.3.21 Odvody z mezd na penzijní připojištění přispívané zaměstnavatelem zaměstnancům: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
378 00.-49.     X  
231 00.-69. 6171 5499    X 
 
12.3.22 Čtvrtletní odvody na zákonné pojištění za zaměstnance (Pojišťovna Kooperativa): 
 
a) předpis 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
549 00.-58.     X  
378 00.-49.      X 
 
b) úhrada 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
378 00.-49.     X  
231 00.-69. 6171 5038    X 
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12.4 Výplata čistých mezd z pokladny  
          např. 14. dne následujícího měsíce 
 
12.4.1   Výplata mezd z pokladny: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
331 00.-49.     X  
231 00.-69. xxxx 50xx    X 
231 00.-69. 6171 5182    -X 
261 00.-49.      X 
Poznámka: pokud účtujeme výplatu mezd v hospodářském okruhu, pak Su=331 Au=60.-99. 

 
12.5 Refundace mezd 
 
12.5.1   V případě, že obec obdrží fakturu na refundaci mzdy s rozpisem částek na hrubou 
mzdu, soc. a zdrav. pojištění, bude účtovat takto:  

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
549 00.-58.     X  
321 00.-39.      X 
321 00.-39.     X  
231 00.-69. xxxx 5019    X 
231 00.-69. xxxx 5039    X 
 
Pozn.: Pokud faktura nebude rozdělená na jednotlivé složky mzdy, bude obec účtovat pouze 
na položku 5019. 
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Část XIII. 

Účtování o zálohách  
 

Od 1. ledna 2010 je nutné rozlišovat: 
a) účet 314 – Krátkodobé poskytnuté zálohy 
b) účet 465 – Dlouhodobé poskytnuté zálohy 

 
13.1 Krátkodobé poskytnuté provozní zálohy 
 

13.1.1   Provozní záloha (např. na el. energii na veřejné osvětlení): 
SU AU § položka ZJ UZ MD D 

314 00.-49.     100  
231 00.-69. 3631 5154    100 
Poznámka: pokud účtujeme provozní zálohu v hospodářském okruhu, pak Su=314  Au=60.-99. 
 

 
13.2 Vyúčtování poskytnuté zálohy v témže roce 
 
13.2.1   Faktura (např. na el. energii na veřejné osvětlení) je vyšší než záloha: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
502 00.-58.     110  
321 00.-39.      110 
321 00.-39.     100  
314 00.-49.      100 
321 00.-39.     10  
231 00.-69. 3631 5154    10 
Poznámka: pokud účtujeme provozní zálohu v hospodářském okruhu, pak Su=314  Au=60.-99. 
 
13.2.2     Faktura (např. na el. energii na veřejné osvětlení) je nižší než záloha a přeplatek 
bude vrácen: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
502 00.-58.     90  
321 00.-39.      90 
321 00.-39.     90  
314 00.-49.      90 
314 00.-49.     -10  
231 00.-69. 3631 5154    -10 
Poznámka: pokud účtujeme provozní zálohu v hospodářském okruhu, pak Su=314  Au=60.-99. 
 
 
 
13.3 Vyúčtování poskytnuté zálohy v následujícím roce 
 
13.3.1  Záloha byla uhrazena v roce 2009, faktura přijata v roce 2010 je nižší než záloha a 
vznikl přeplatek – ZMĚNA METODY 
 
K 1. lednu 2010 musí být v rámci  obratů vyjádřen dohadný účet pasivní v souvislosti 
s předpokladem spotřebované energie (pouze pro rok 2010)  
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SU AU PS PS 
406 00.-99. 95  
389 00.-49  95 
Pozn.: V dalších obdobích (2010 a dále) bude účtováno vždy pomocí účtů třídy 5 nikoli 406. 
 
Vyúčtování zálohové faktury ve výši 90 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
389 00.-49.     95  
406 00.-99.      5  
321 00.-39.      90 
321 00.-39.     90  
314 00.-49.      90 
231 00.-69. 3631 2324   10  
314 00.-49.      10 
Poznámka: SÚ=314 AÚ= 00.až 49. vymezuje krátkodobou poskytnutou zálohu ze ZBÚ 
 
 
13.3.2   Faktura je vyšší než záloha a doplatek bude uhrazen v následujícím roce: 
 
Záloha byla uhrazena v roce 2009, faktura přijata v roce 2010 je vyšší než záloha a vznikl 
nedoplatek 
 
K 1. lednu 2010 musí být v počátečním stavu vyjádřen dohadný účet pasivní v souvislosti 
s předpokladem spotřebované energie (pouze pro rok 2010 
 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
406 00.-99.     95  
389 00.-49.      95 
Pozn.: V dalších obdobích (2010 a dále) bude účtováno vždy pomocí účtů třídy 5 nikoli 406. 
 
Vyúčtování zálohové faktury ve výši 110 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
389 00.-49.     95  
406 00.-99.     15  
321 00.-39.      110 
321 00.-39.     110  
314 00.-49.      100 
231 00.-69. 3631 5154    10 
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Část XIV. 

 Účtování o dlouhodobém majetku  
 
14.1 Pořízení drobného dlouhodobého majetku 
 
Drobný dlouhodobý hmotný majetek – od 3 000 Kč do 40 000 Kč a doba použitelnosti delší 
než 1 rok – pořízení se účtuje na účet 501 
 
Drobný dlouhodobý nehmotný majetek – od 7 000 Kč do 60 000 Kč a doba použitelnosti delší 
než 1 rok – pořízení se účtuje na účet 518 
 
14.1.1 Pořízení a vyřazení drobného hmotného dlouhodobého majetku – např. počítač: 
(předpis závazku, jednorázový odpis, zaplacení faktury, vyřazení majetku) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
028 00.-49.     X  
321 40.-49.      X 
501 00.-58.     X  
088 00.-49.      X 
321 40.-49.     X  
231 00.-69. 6171 5137    X 
vyřazení 
088 00.-49.     X  
028 00.-49.      X 
 
Poznámka: SÚ=028 AÚ= 00.až 49. vymezuje drobný dlouhodobý hmotný majetek pořízený ze ZBÚ 

     SÚ=088 AÚ= 00.až 49. vymezuje oprávky k drobnému dl. hm. majetku pořízený ze ZBÚ 
         
14.2 Pořízení dlouhodobého majetku 
 
Dlouhodobý hmotný majetek –     nad 40 000 Kč a doba použitelnosti delší než 1 rok 
Dlouhodobý nehmotný majetek – nad 60 000 Kč a doba použitelnosti delší než 1 rok 
 
Rekonstrukce, modernizace a technické zhodnocení patří do majetku, tudíž se účtuje na 
položku 6121. Pokud však nepřevýší hranici 40 000 Kč za rok u hmotného majetku  
a 60 000 Kč za rok u nehmotného majetku, bude účtováno dle vyhlášky č. 505/2002 Sb. 
přímo do nákladů. 
Od 1. ledna 2010 je možné využít účtů 044 a 045 – uspořádací účty technického 
zhodnocení, kde bude sledováno dokončené technické zhodnocení, které by mohlo 
v průběhu daného účetního období přesáhnout zákonné hranice u DHM 40 000 Kč  
a u DNM 60 000 Kč přesáhnout.   
 
14.2.1   Pořízení územního plánu: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
044 00.-49.     X  
321 40.-49.      X 
044 00.-49.      X 
041 00.-49.     X  
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Varianta A)  v okruhu základního běžného účtu ….. 
         ÚSC pořizuje majetek ze základního běžného účtu, nevede na účtu 419 investiční fond   

321 40.-49.     X  
231 00.-79. 3635 6119    X 
019 00.-99.     X  
041 00.-49.      X 
 
Varianta B) v okruhu fondů a dlouhodobého majetku ….. 
                    ÚSC pořizuje majetek z účtu 236 (běžného účtu fondů), vede na účtu 419 investiční fond 
321 40.-49.     X  
236 00.-79. 3635 6119    X 
019 00.-99.     X  
041 00.-49.      X 
419 AU fondu     X  
401 10.-79.      X 
Poznámka: .vytvoření zdrojů krytí 419/401 vyžaduje úhradu z fondu (z účtu 236).                     
 
 
 

14.2.2   Pořízení investice – např. vodovod (součástí pořizovací ceny mohou, dle rozhodnutí 
účetní jednotky, být  i úroky v průběhu stavby, po ukončení stavby se účtují na položku 
5141): 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
321 40.-49.      X 
042 00.-49.     X  
 
Varianta A)  v okruhu základního běžného účtu ….. 

         ÚSC pořizuje majetek ze základního běžného účtu,  nevede na účtu 419 investiční fond   
321 40.-49.     X  
231 00.-79. 2310 6121    X 
021 70.-79.     X  
042 00.-49.      X 
 
Varianta B) v okruhu fondů a dlouhodobého majetku ….. 
                    ÚSC pořizuje majetek z účtu 236 (běžného účtu fondů), vede na účtu 419 investiční fond 
321 40.-49.     X  
236 00.-79. 2310 6121    X 
021 70.-79.     X  
042 00.-49.      X 
419  AU fondu     X  
401 10.-79.      X 
 
Odpisy investice 
551 00.-58.     X  
08x 00.-99.      X 
 
Varianta A)  v okruhu základního běžného účtu ….. nic se dále neúčtuje 
Poznámka:       účet 401 zůstává beze změny,  
                         odepisování není důvodem k přesunu peněz (odpovídajícím velikosti odpisu) z účtu 231 
 
Varianta B) v okruhu fondů a dlouhodobého majetku ….. 
419 AU fondu      X 
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401 10.-79.     X  
231 00.-69.  5344    X 
236 00.-79.  4134   X  
Poznámka:   správné účtování z 231 na 236 je popsáno v kapitole 8.3. 
                    do kruhu dlouhodobého majetku se promítá 401/08x, 
                    do okruhu fondů se promítá 236/419 
       do okruhu ZBÚ se promítá 551/231. 
 
 
14.3 Záloha na dlouhodobý majetek 
 
14.3.1 Zaúčtování podmíněného závazku (předpoklad krátkodobosti) ze smluv o pořízení 
dlouhodobého  majetku na základě uzavřené kupní smlouvy (např. pořízení prohrnovače 
sněhu). 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
971 00.-59.      120 000,- 
999 00.-99.     120 000,-  
 
14.3.2 Poskytnutá záloha na dlouhodobý hmotný majetek  

(např. pořízení prohrnovače sněhu): 
 

Varianta A)  v okruhu základního běžného účtu ….. 
         ÚSC pořizuje majetek ze základního běžného účtu, nevede na účtu 419 investiční fond   

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
052 00.-49.     100 000,-  
231 00.-79. 2212 6123    100 000,- 
 
Varianta B) v okruhu fondů a dlouhodobého majetku ….. 
                    ÚSC pořizuje majetek z účtu 236 (běžného účtu fondů), vede na účtu 419 investiční fond 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
052 00.-49.     100 000,-  
236 00.-79. 2212 6123    100 000,- 
Poznámka: nevyrovnaný okruh dl.hm.majetku, nevyrovnaný okruh fondů. 
 
14.3.3   Vyúčtování poskytnuté zálohy – záloha je nižší než konečná faktura: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
042 00.-49.     120 000,-  
321 40.-49.      120 000,- 
321 40.-49.     100 000,-  
052 00.-49.      100 000,- 
 
Varianta A)  v okruhu základního běžného účtu ….. 
321 40.-49.     20 000,-  
231 00.-79. 2212 6123    20 000,- 
 
Varianta B) v okruhu fondů a dlouhodobého majetku ….. 
321 40.-49.     20 000,-  
236 00.-79. 2212 6123    20 000,- 
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14.3.4 Odúčtování podmíněného závazku (předpoklad krátkodobosti) ze smluv o pořízení 
dlouhodobého  majetku na základě splacení závazku (např. pořízení prohrnovače sněhu). 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
999 00.-99.      120 000,- 
971 00.-59.     120 000,-  
 
14.3.5. Převzetí majetku do evidence 
 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
022 00.-99.     120 000,-  
042 00.-99.      120 000,- 
 
Varianta A)  v okruhu základního běžného účtu ….. nic se dále neúčtuje 
Poznámka: majetek přibyl na účtu 022, účet 401 se nezvýšil. 
 
Varianta B) v okruhu fondů a dlouhodobého majetku ….. 
419 AU fondu     120 000,-  
401 10.-79.      120 000,- 
Poznámka: vyrovnaný okruh dlouhodobého majetku 022/401, vynulování 052 
                   vyrovnaný  okruhu fondů 419/236 
      vyrovnaný okruh ZBÚ viz.ostatní účty.  

 
14.4 Leasing 
 
V době trvání nájemní smlouvy nájemce účtuje o předpisu a placení splátek nájemného do 
nákladů. Najatý předmět se vede v podrozvahové evidenci. 
 
14.4.1. Leasingová smlouva na předmět leasingu (automobil) v hodnotě 300 000 Kč a dobu 

60 měsíců: 
 
Zaúčtování dlouhodobého podmíněného závazku z leasingové smlouvy 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
999 00.-99.     300 000,-  
962 00.-59.      300 000,- 
 
Zaúčtování majetku – automobil na podrozvahový účet – ostatní majetek od 1. ledna 2011 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
903 00.-99.     300 000,-  
999 00.-99.      300 000,- 
 
Akontace ve výši 30 %: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
381 00.-49.     90 000,-  
231 00.-69. 6171 5178    90 000,- 
 
Měsíční splátky (60 měsíčních splátek po 3 500 Kč): 
 
Zaúčtování splátky výpisem z BÚ 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
518 00.-58.     5 000,-  
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231 00.-69. 6171 5178    3 500,- 
381 00.-49.      1 500,- 
 
Odúčtování části dlouhodobého podmíněného závazku z leasingové smlouvy ve výši splátky 
dle výpisu z BÚ 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
962 00.-59.     5 000,-  
999 00.-99.      5 000,- 
 
Po splacení zařadit do majetku za předem sjednanou cenu: 
 
a) za 1 Kč 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
501 00.-58.     1,-  
231 00.-69. 6171 5137    1,- 
028 00.-49.     1,-  
088 00.-49.      1,- 
 
Pozn.: návrh „nové vyhlášky č. 414 § 14 odst. 6 b): „Jedná-li se o věci z finančního leasingu, 
popřípadě bezúplatně převzaté, u kterých ocenění podle § 25 zákona č. 563/1991 Sb. 
nepřevyšuje částku 40 000 Kč, považují se za drobný hmotný majetek vždy, bez ohledu na výši 
pořizovací ceny.“ 
 

c) pokud je však sjednaná cena vyšší než 40 000 Kč, bude zařazení věci do majetku 
následující 

 
Varianta A)  v okruhu základního běžného účtu ….. 

         ÚSC pořizuje majetek ze základního běžného účtu,  
                     nevede na účtu 419 investiční fond   

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
022 00.-99.     50 000,-  
231 00.-79. 6171 6123    50 000,- 
Poznámka: účet 401 není ovlivněn přírůstkem majetku na účtu 022. 
 
Varianta B) v okruhu fondů a dlouhodobého majetku ….. 
                    ÚSC pořizuje majetek z účtu 236 (běžného účtu fondů), vede na účtu 419 investiční fond 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
022 00.-99.     50 000,-  
236 00.-79. 6171 6123    50 000,- 
 
Vyúčtování zdrojů krytí 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
419 AU fondu     50 000,-  
401 10.-79.      50 000,- 
Poznámka: vyrovnaný okruh dl.hm. majetku patří 022/401 
       vyrovnaný okruh fondů 419/236 
 
Vyřazení automobilu z podrozvahových účtů: 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
999 00.-99.     300 000,-  
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903 00.-99.      300 000,- 
 
 
14.5 Vyřazení majetku z účetní evidence 
 
14.5.1. Vyřazení majetku v roce 2010 u majetku pořízeného do 31.prosince 2009, 
             majetek nemá žádné odpisy.  
 
 a) opotřebením (morálním nebo fyzickým) 
 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
401 10.-79.     X  
0xx 00.-99.      X 
 
b) darem 
 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
401 10.-79.     X  
0xx 00.-99.      X 
 
c) prodejem DHM 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
401 10.-79.     X  
02x 00.-99.      X 
 
d) prodejem DNM 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
401 10.-99.     X  
01x 00.-99.      X 
 
 
14.5.2. Vyřazení majetku v roce 2010 u majetku pořízeného od 1.ledna 2010 
 
 a) opotřebením DHM (morálním nebo fyzickým)- odpis a vyřazení majetku 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
551 00.-58.     50  
08x 00.-99.      50 
08x 00.-99.     200  
02x 00.-99.      200 
 
Varianta A)  v okruhu základního běžného účtu ….. nic se dále neúčtuje 
Varianta B) v okruhu fondů a dlouhodobého majetku ….. 
                    ÚSC pořizuje majetek z účtu 236 (běžného účtu fondů), vede na účtu 419 investiční fond 
419 AU fondu       50 
401 10.-79.     50  
231 00.-69.  5344    50 
236 00.-79.  4134   50  
Poznámka: pořizovací cena majetku je 200, oprávky 150 
 
b) darem – cena daru DHM, DPH z ceny daru, vyřazení majetku  
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SU AU § položka ZJ UZ MD D 
543 00.-58.     50  
08x 00.-99.      50 
543 00.-58.     10  
343 00.-49.      10 
08x 00.-99.     200  
02x 00.-99.      200 
 
 
Varianta A)  v okruhu základního běžného účtu ….. nic se dále neúčtuje 
Varianta B) v okruhu fondů a dlouhodobého majetku ….. 
                    ÚSC pořizuje majetek z účtu 236 (běžného účtu fondů), vede na účtu 419 investiční fond 
419 AU fondu      50 
401 10.-79.     50  
231 00.-69.  5344    50 
236 00.-79.  4134   50  
 
 
c) prodejem DHM v pořizovací ceně 100 mil.- zrušení oprávek, přecenění (snížení ceny), 
cena prodeje v zůstatkové hodnotě, recyklace fondu z přecenění, výnos z prodeje 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
08x 00.-99.     80 mil  
02x 00.-99.      80 mil. 
407 00.-99.     5 mil.  
16x 00.-99.      5 mil. 
553 00.-.58.     15 mil  
02x 00.-99.      15 mil 
549 00.-58.     5 mil.  
407 00.-99.      5 mil. 
311 40.-43.     20 mil.  
646 00.-58.      20 mil. 
311 40.-43.     4 mil.  
343 00.-49.      4 mil. 
311 40.-43.      24 mil. 
231 00.-69.  311x   24 mil.  
 
Varianta A)  v okruhu základního běžného účtu ….. nic se dále neúčtuje 
Varianta B) v okruhu fondů a dlouhodobého majetku ….. 
                    ÚSC pořizuje majetek z účtu 236 (běžného účtu fondů), vede na účtu 419 investiční fond 
419 AU fondu      20 mil 
401 10.-79.     20 mil  
231 00.-69.  5344    20 mil. 
236 00.-79.  4134   20 mil.  
 
d) prodejem DNM (není přeceňován) 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
552 00.-58.     20 mil.  
07x 00.-99.      20 mil. 
07x 00.-99.     100 mil  
01x 00.-99.      100 mil 
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311 40.-43.     20 mil.  
645 00.-58.      20 mil. 
311 40.-43.     4 mil.  
343 00.-49.      4 mil. 
311 40.-43.      24 mil. 
231 00.-69.  311x   24 mil.  
 
Varianta A)  v okruhu základního běžného účtu ….. nic se dále neúčtuje 
Varianta B) v okruhu fondů a dlouhodobého majetku ….. 
                    ÚSC pořizuje majetek z účtu 236 (běžného účtu fondů), vede na účtu 419 investiční fond 
419 AU fondu      20 mil 
401 10.-79.     20 mil  
231 00.-69.  5344    20 mil. 
236 00.-79.  4134   20 mil.  
 
14.5.3. Vyřazení majetku v důsledku škody nebo odcizením u majetku pořízeného do 

31.prosince 2009 i po 1.lednu 2010: 
 
a) na základě protokolu od policie ČR 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
0xx 00.-99.      X 
547 00.-58.     X  
 
Varianta A)  v okruhu základního běžného účtu ….. nic se dále neúčtuje 
Varianta B) v okruhu fondů a dlouhodobého majetku ….. 
                    ÚSC pořizuje majetek z účtu 236 (běžného účtu fondů), vede na účtu 419 investiční fond 
419 AU fondu      X 
401 10.-79.     X  
231 00.-69.  5344    X 
236 00.-79.  4134   X.  
Poznámka: vyrovnaný okruh dl.hm.majetku  401/0xx 
      vyrovnaný okruh fondů  236/419 
      vyrovnaný okruhu ZBÚ 547/231 
 
 
Předpis pojistného plnění – okamžik účetního případu=datum přijetí avíza od pojišťovny 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
377 00.-29.     X  
649 00.-58.      X 
 
Úhrada pojistného plnění 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
231 00.-69. xxxx 2322   X  
377 00.-29.      X 
 
 
 
14.7 Bezúplatný převod majetku v roce 2010 
 
14.7.1 Bezúplatné převzetí majetku – ocenění reprodukční pořizovací cenou: 
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SU AU § položka ZJ UZ MD D 

02x 00.-99.     X  
401 80.-85.      X 
 
14.7.2 Bezúplatné předání majetku do 31.prosince 2009 i po 1.lednu 2010: 
 

SU AU § položka ZJ UZ MD D 
401 86.-89.     X  
02x 00.-99.      X 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Směrná účtová osnova - Fenix  

Číslo a název syntetického účtu, popř. účtové třídy A
Ú 

 Rozvaha 
 Výsled.  

Cash 
Flow 

Příloha, 
Fin, RNV 

 U…ÚSC 
 P…..PO 
 O…OSS 

uvedena v samostatném souboru 

 
  Účtování o dlouhodobém majetky vyžaduje rozhodnutí zda: 

  ad 1)  přijmout princip ú čtování podnikatelů – účtování v okruhu základního běžného 
účtu  nebo 

  ad 2)  přijmout princip ú čtování u příspěvkových organizací – účtování v okruhu   
fondů a dlouhodobého majetku  (viz.“metodická příručka příspěvkovým 
organizacím“). 

 
Do vydání závazných účetních standardů nelze rozhodnout. 

 


