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Reg2C - RieSenie pre automatizovanu spravu
Registratur

V predchadzajucich rokoch pou ivali organizécie po ita e primane na zachytenie tzv.
Struktarovanych informéacii, ktoré sa vkladaju do poli databdzy. Prieskumné Studie vsak
prekvapujuco ukazuju, e tieto Struktdrované informéacie predstavuju iba 20% informacii
potrebnych na be ny vykon pracovnych procesov. Zvysny zdroj informécii (cca 80%) su v tzv.
nestruktirovanej forme ako napr. elektronické apapierové dokumenty, faxy, tla ové zostavy,
zmluvy a pod.

Systémy pre automatizovanl spravu Registratiry si k U om  k ziskaniu kontroly nad
nestruktarovanymi  informaciami. Efektivne riadenie azachytenie informacii v papierove)
aelektronickel forme zabezpe uje mana érom okam ity pristup k po adovanym aebo kritickym
informaciam. NavySe uvadzame nieko ko faktov od renomovanych analytickych agentur:

Papierovéfakty as 1.

Priemerny asnavyh adanie aznovu - zalo enie papierového dokumentu je 10 mindt

Priemerny zamestnanec kancelérie vykona 61 ciest ty denne k tla iarni, kopirke a faxu

Be ny kartotékovy archiv stoji okolo 25 000 dolarov a asich 21 000 ro nejeho prevadzka
(Gartner Group Study)

Papierové fakty as 2.

Priemerna kancdaria:
- urobi 19 képii ka dého dokumentu
minie 20 dolarov za pracu nazalo eni ka dého dokumentu
strati 1 z 20 dokumentov (5%)
minie 120 dolarov nah adanie ka dého chybne zalo eného aebo strateného dokumentu
minie 250 dolarov na znovu vytvorenie ka dého strateného dokumentu
(Coopers & Lybrand Sudy)

Ako ukazuju tieto nezavidé Studie praca s papierovymi dokumentmi okrem toho, e je ve mi

asovo naro na (zakladanie, triedenie, spristupnenie, ...), neumo uje u om vytvara procesy
spridanou hodnotou nad dokumentéciou, preto e udia sa musia zaobera rutinnymi pracami
(kopirovanie, faxovanie, ...) ana tvoriva pracu im zostava minimum asu. Nasadenie systému na
automatizovanu spravu Registratlry tento problém minimalizuje.
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Registratirnasiu bajejednym z najpodstatnejSich faktorov, ktoré maju vplyv na chod organizécii a
Uradov zaoberajcich sa administrativnymi  innos ami, teda procesom rozhodovania, schva ovania,
vyra ovania, ukladania, archivaciou a podobnymi innos ami s predmetmi registratirng) slu by.
Vedenie spravy registratiry a spracovanie dokumentov je preto jednaz k U ovych innosti va siny
organizécii. Registraturne naroky st definované nggmav zékone . 395/2002 Z.z. O archivoch a
registratirach, vyhlaske 628 Ministerstva vnutra Slovenskej republiky z 29. oktébra 2002, ktorou sa
vykonévajl niektoré ustanovenia zakona o archivoch aregistratirach a o doplneni niektorych
zakonov. V ramci registratirnej slu by je podstatné najméa stanovenie jednozna nej zodpovednosti
za predmet registratirngj slu by v ubovolnom okamihu aur eniejednozna nej identifikécie
predmetu registratirnej slu by ako g vSetkych subjektov registratirneg slu by.

Automatizacia prac suvisiacich s elektronickym spracovanim a riadenym tokom predmetov
registratury v ramci registratirneho poriadku vedie k zefektivneniu a zrychleniu préce jednotlivych
pracovnikov pri posielani pisomnosti, spreh adneniu toku dokumentov v organizécii, urychleniu
vyh adania spisu a zjednoduSeniu automatickych innosti (napr. vyra ovanie spisov). Jeto g prvy
krok k prechodu naintegrovanu elektronicku spravu dokumentov a komplexny dokument
management, kedy odpada fyzickeé presivanie dokumentov po organizacii a pracovnikom su k
dispozicii len ich elektronické verzie.

RieSenie automatizovang spravy registratirng} slu by Reg2C reSpektuje cie ovérieSenie
integrovangj spravy dokumentov v rdmci organizacie, Uradu a pod. Zabezpe uje vsetky podmienky
efektivng] abezpe ng spravy registratiry asp avsetky po iadavky nau ivate sky komfort.

Hlavné funkcie Reg2C

System Reg2C podporuje predovsetkym tieto hlavné funkcie:
Prijem a odoslanie predmetu registratirng slu by
Centralnu evidenciu aidentifikaciu predmetu registratirne slu by
Vyra ovanie predmetu registratirngj slu by
Sledovanie pohybov predmetu registratirng) slu by
Vyh adavanie predmetu registratarng) slu by pod a definovanych kritérii
Ukladanie predmetu registratirng slu by (skarta ny proces a archivécia)

Okrem tychto hlavnych funkcii Reg2C pokryva Siroku funkcionalitu. Systém umo uje:
evidova nové zaznamy
vies samostatné denniky pre jednotlivé Utvary na evidovanie Specidnych zéznamov
(dévernéinformécie, U tovnicke informéacie, personalistika, interné smernice...)
prira ova zaznamy spisom, tla spisového obalu
sledovanie lehdt na vybavenie
delegovanie zodpovednosti (napr. v pripade choroby)
v podate ni rozdeli dokumenty spolu svytla enim potrebnych dokumentov
sledovanie aktualneho umiestnenia dokumentu, evidovanie zapo i anych spisov, tla
reverzov, vypo i nych listkov, ...
na konci roku uzatvorenie registratirng] knihy, vytla enie po adovanych zostav,
automatické prevedenie neuzatvorenych spisov do nového roku s novymi islami, ...
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sledova lehotu ulo enia, pripadne tito lehotu pred i (napriklad v pripade akaniana
preklad), nie vSak skréti .

vytla i vyra ovaci aodovzdavaci zoznam

vytvori organiza nu Struktdru organizécie

dedova innos podriadenych pracovnikov (stav nevybavenych spisov, ich lehoty, ...)
Upravy iselnikov (typy dokumentov, zna ky, ...)

vedenie zoznamu pou ivanych skratiek spolu smo nos ou tieto skratky vytla i pre potreby
tla engj podoby dennika

vedenie databazy kontaktov (kvoli u ah eniuvyp aniaorganizécii s astou
koreSpondenciou, menné zoznamy, ...)

vyh adavanie pod adefinovanych kritérii

definovanie tokov dokumentov (napr. schva ovaci proces odchéadzajlcej posty), iniciova
tok dokumentu na z&kl ade definovaného postupu

vytvéra tzv. protokoly — samostatné evidencie pre rézne typy dokumentov (napriklad
evidencia spisov pre jednotlivé organiza né Gtvary zvl&S , evidenciainternych predpisov,
a )

v ramci jednotlivych protokolov (evidencii) vytvara ,virtudlne* zaklada e (Sanony)

Technologicka platforma Reg2C

Systém Reg2C je koncipovany ako intranetova aplikacia. Je mo né ho integrova do u existujlcich
intranetovych rieSeni v organizacii, pripadne vybudova okolo neho Uplne novy a komplexny
intranet pre organizéciu. Jedna sa o trojvrstvovu architektiru. VSetky Gdaje st ukladané v rela nej
databéze, logika sa vykonava na aplika nom serveri. Pou ivateliavyu ivaa systém
prostrednictvom intranetu podobne ako iné intranetové aplikéacia. Existuje g mo nos systém
Reg2C spristupni  vybranym pracovnikom, pripadne detaSovanym pracoviskdm cez internet.

Bezpe

nos prendSanych Udajov zabezpe uje protokol SSL.

Zo spominanych viastnosti vyplyvau g zni ené naroky naklientskej strane, kde posta uje
ubovolny z hlavnych grafickych internetovych prehliada ov (Internet Explorer 5.5, Mozilla 1.0, ...)
s podporou protokolu SSL.

Vyhod

y:

Udr baaupgrade savykonavaju centrélne na serveri

Jednoduché zélohovanie (centralne na serveri)

Pou ivate mapristup z ubovolného PC pripojeného do lokdlngj siete

Bezpe nos - pristup cez SSL

Softvérova a hardvérovad nenaro nos nastrane klienta (PC s internetovym prehliada om
Internet Explorer 5 aviac, Mozilla1.0)

Mo nos ur eniarozsahu pristupovych prév k jednotlivym astiam systému.

Filozofia Reg2C

Systém Reg2C je koncipovany na baze spoluprace jednotlivych modulov, ako su:

Podate a

Organiza né Utvary
Registratirne stredisko
Organiza na&truktara
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Databaza kontaktov
Administrécia

1. Podate a

Sla i na zaevidovanie prichadza Gcich zaznamov a prvotné pridelenie. Na zapisovanie Udajov sa
pou ivasystém iselnikov, ktorych aktualizéciu zabezpe uje spravca systému.

Po vyplneni jednotlivych atribitov astla eni tla idla,,Ulo i “ saprideli z&znamu idlo, ktoré
predstavuje jednozna nu identifikéaciu predmetu registratirnegj slu by. Toto islo savypiSe na
obrazovku a pracovnik podate ne ho vypiSe do odtla ku prezen nej pe iatky nadokument. islosa
pride uje v poradi od 1 pre ka dy kalendarny rok, t.j. v roku 2004 budd islav pou ivate om
definovanom tvare, napriklad 2004/1, 2004/2, ... Tvar islovania zaznamov je mo nénastavi pod a
po iadaviek organizécie.

& | Rep2C podatel'fia - Microsoft Internet Explorer

File Edit ‘iew Fawarites  Toaols  Help
e Back - w D @ \_h Search '*;,/\f Favorites @ B - ‘ﬁ
Mruskovic Peter
Reg 2c = hl'adanie adries:
.I“ 09 ABCDEFGHChIJKLMNOPQRSTUYWXYZ -j '@
registratira MNowa adresa
Dennik  Spé
=~ ~
.| Podatelna i
DD-DSS Beckov
< ICO: D0653802; DIC:
R . - Adresa: DD-035 Beckoy
Spisob dorucenia: I posta j Beckov 29 91635 Beckoy
Cislo dop. zasielky: I:I
Adresa Nazoy / Meno: Yate Eislo: —— ~|
- anovce —
DD-DSS Beckov | | | ¢ nadBebravou a i
Ulica: Zo dita: | Texting 900, 95701
|Beck0v 2g | |_ | @ Banovie nad Bebravou
PsC Mesto Stat: ¥ybavuje: | P el :
91638 |Beckov SR | [ ] ¢ Batkov 29, 91639 a O
Beckon
Referent | | ;j b
Zaznam DD—DE‘_-S Bzince pod
Yec: | | Javorinou
£ Bzince pod Javorinou ﬁ'
Datum:  |23.3.2005 = | 344, 91611 Bzince pad
Javarinou
" = I DD-D5SS Dubnica
Prilohy: D 4 Strany priloh: IC' = nad ¥ahom
| £ Sportovcoy 671123, ﬁ'
Priradit’ Spracovatel’ 01841 Dubnica nad
i | Wahaom
MapiE skrathku |:| alebo wwber I_ j
Ind . . i DD-DSS Horna
L dosls [Jodoslang [Jpozvénka  [uznesenie < Marikowa &
[ Horna Marikows 37,
[eakkira zmiuva  [rozhodnatie Z'af:|05t a 01803 Horna Marikova
informaciu
[ziadost o prijatie do DD-DSS Horné
zamesknania | ¢ Srnie o |
a o B @ rrkenet

Obrazok 1: Podate a
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2. Organiza néutvary

S0 asne s vypisovanim Udajov na podate ni savykona g prvotné pridelenie. Pridelenie mb e
prebieha 2 réznymi spdsobmi. Pri implementécii systému Reg2C sa zvoli organizéciou pou ivany
spbsob pride ovania zéznamov.

Pride ovanie za&znamov

Prvy spOsob pride ovania: zaznam sa prideli oddeleniu (odboru, pripadne ingj dohodnutej jednotke
organiza ngj Struktury). Veduci daného oddelenia rozhodne o kone nom spracovate ovi zaznamu
a posunie mu ho na spracovanie. Tento spdsob je vyu ite ny ngimavo ve kych organizéaciach

s centrdlnou podate ou.

Druhy spdsob pride ovaniaje vyu ivany ngimav malych organizéciach — zaznam sa priamo

v podate ni prideli na spracovanie konkrétnemu spracovate ovi.

V pripade zlého prideleniama spracovate mo nos vrati zéznam predchadzajicemu

spracovate ovi ( 0 jevo va Sine pripadov podate aalebo nadriadeny) alebo svojmu nadriadenému
spolu s poznamkou, ktoratento krok vysvet uje . Ten vykona opédtovné pridelenie.

Pracovnd plocha

A Registratira - Microsoft Internet Explorer |Z| |§| le

File Edit Wiew Favorites  Tools  Help
ey g : ; Y A ey
i , ( 1 ) . i 25
e Back. b | @ @ \{:j p Search N Favorites @ 8 5=
R 2 c Mruskovic Peter 2
eg ! . -- wyhladat’ - . Mruskovic Peter éj E m @
registratira Padatelri: Hyy \yhladivanie Agenda z Crennik Adrninst 14

¥ybrat: | zaznamy b | Zobrazit': | nowe hd | Protokol: | wiethy b | @ é
Obnovit’ v
obrazovku Tl
2aznamy (8) ¥yber stranku =]

Adresa Yec Pridané

_'|f 000011,;/2005  Fuijitsu Siemens Computers GmbH Testovacia prevadzka - upresnenie poZiadaviek 5.1.2005

_]r 000008,/2005 Masons Infarmation exchange 4,1.2005

_]f 000007,/2005  EYK Slovakia, s.r.0, Ponuka do werejnej sitage 4,1,2005

_]f 000006,/2005  B3H Drives&Pumps, 5.r.0, ZFiadost’ o poskytnutie informaci’ 4,1,2005

_]r 000005,2005  BUCIMG, a.s. Ponuka do werejnej sitaze 4,1,2005

_]r 000004,/2005 BOTTI, a.s, Fiadost o vyjadrenie 3.1.2005

_]f 000003,/2005  BIOHEM, s.r.0, Mawrh zmluyvy k dodawvke materialu 3.1.2005

_]r 0000022005 D - Link, Cenral Europe Faktira za dodané sluzby 3.1.2005

il
I@ Done S| & Internet

Obrazok 2: Pracovna plocha
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Praca zamestnanca so zaznamami v systéme Reg2C definuje:
preh ad o pridelenych zéznamoch
doplnenie Udajov
vytvéaranie spisov
tla spisovych obalov, reverzov, vypo i nych listkov, vyra ovacich protokolov...

V hlavnom okne sii 4 mo nosti ha zobrazenie dokumentov v réznom Stadiu spracovania— nove,
otvorené, vybavenéaebo u uzavreté dokumenty. Po zvoleni mo nosti na nové sa zobrazia nove
zéznamy pridelené pracovnikovi na spracovanie, ktoré este nie st zaradené do spisu. Po zvoleni
otvor ené sa zobrazia zaznamy zaradené do spisov alebo spisy, ktoré edte nie st uzatvorené alebo
vybavené. Po zvoleni vybavené sa zobrazia vybavené al e neuzatvorené dokumenty (tj. dokumenty,
kde sao akéva nasledovna komunikacia, ale odpove u bolaodoslana aebo dokumenty, kdeve i
lehota na odvolani€e). Po zvoleni uzatvor ené sa zobrazia dokumenty u uzatvorene.

Spisy je mo névytvéra v tzv. protokoloch. Protokol je skupina spisov, ktora méaspolo né

islovanie atykaju sajedngj veci (projektu, innosti). Ka dy protokol ma samostatné islovanie od
1 v kalendarnom roku alebo v3etky protokoly maju spolo né islovanie. Spbsob sanastavi v ase
implementacie. Ka dému protokolu sada islovanie upravi napo adovany tvar (napr. protl-
2004/x; 2004/Protokol 2/x; ...). V rdmci protokolu sadaju spisy zhroma ova Vv tzv. Sanénoch.
Totoumo ujev maximaneg miere kopirova fyzické ulo enie dokumentov v kancelarii, v archive
apodobne. Je na organizécii samotnej, i sarozhodne vytvori protokoly pre rézne typy spisov, i
bude protokolmi kopirova organiza nu Struktiru alebo vytvori ibajeden protokol pre celt
organizéciu a protokoly tym padom nevyu iva vobec.

Zobrazenie

Predmety registratirng slu by sadaju zobrazi v dvoch zékladnych verzidch — spisy a zaznamy.
Spisy: zobrazi zoznam spisov — otvorenych alebo uzavretych, pripadne pod a protokolul.
Zaznamy: ,rozbali* spisy — zobrazi vSetky zéznamy v spisoch (otvorenych, uzavretych,
pod aprotokolu), tj. Zobrazi vSetky zdznamy zo spisov, ktoré by sa zobrazili v zobrazeni
typu ,, spisy”.

3. Registraturne stredisko

Ukon enim evidencie za&znamov a spisov v ramci kalendarneho roka sa starostlivos o zéznamy
nekon i. Modul pre spravu registratirnych stredisk a spravu firemného archivu je logickym

pokra ovanim predarchivng starostlivosti o zaznamy firmy. Po vyradeni vybavenych spisov a
zadznamov nakonci kalendarneho roku su tieto importované do databaz Registratirneho strediska,
kde je nasledne sledované lehotaich ulo enia, umiestnenie v prisludngj registratire, resp. v archive
firmy. Modul sleduje arealizuje vypo i Ky spisov s generovanim reverzov, automaticky sa
generuju ndvrhy na priemyselné skartovanie a pripadnu dihodobu archivéciu. Modul je

neodmyslite nou pomackou pre firemnych spravcov registratiry. V tejto asti systému Reg2C sada
v zéznamoch vyh adéva ako g generova rézne zoznamy apreh ady.
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2 Reg2C sprdvca - Microsoft Internet Explorer
File Edit “iew Favorites  Tools  Help
e Back - l\u; @ @ {_lj p Search "M Favorites @ @ - gﬁ. A ..3
registratdra
Prezeranie
registratirneho .
dennika podl’a ; Cislo | | RDk;IZDEIE vl
formulara |
| Yec | |
) | Détum od: | | dos | |
Hl'adanie | Uzatvorené 4. | | do: | |
Adresa | |
Prezeranie odbor / PR
. . | A wielcl e
registratarneho ; oddelenie I J
dennika p'ndl’a | Spracovatel |v§etu:i -l
kalendara .
. Reg. znatka I:l pa) Stay: Im
| | | Ind
€| Marec b | | ML [dozla [Jodoslana Dpozvénka [ uznesenie
2005 [CIFaktira [zmluva [rozhodnutie [ ziadost o informéciu
Po Ut 5t St Pi So Ne | [ziadast o prijatie do zamestnania
28 1 2 3 4 5 B
| Oblast’ . ]
7 8 910111213 | hi'adania [¥]z8znamy [¥] spisy
14 1516 17 18 19 20 |
2122 23 24 25 26 27 | Hladat
28 z9 30 31 (1|23 }
| ¥iera Dnes
(22,3.2005) (23.3.2005) |—
| |
Done | | | | | é Q Inkternet
€

Obrazok 3: Vyh adavaniev knihe

4. Organiza na &ruktara

Tento modul slU i ako datovy zdroj definujuci vz ahy nadriadenosti a podriadenosti medzi
organiza nymi Utvarmi a zamestnancami. Toumo uje definova pravomoci jednotlivych funkcii,
ako g vz ahy zastupovania a delegovania. Jednozna na zodpovednos nad predmetom
registraturng] slu by zahr uje rézne pozicie:
- Vlastnik zéznamu — je jednozna ne zodpovedny za dany zaznam.
Spracovate spisu— je povereny spracovanim a je zodpovedny za vybavenie spisu v danom
termine.
Schva ovate spisu—jezodpovedny za verifikéciu akone né schvélenie vybavenia spisu
Pristupové prava — prostrednictvom administracie systémujemo néur i rozsah préav
jednotlivych pracovnikov. Ka da osoba je zodpovedna za ukony, ktoré v ramci svojich prav
previedlaatie si presne vyh adatelné.

5. Databéaza kontaktov (Con2C)

Tento modul st i ako z&kladny register externych subjektov a zabezpe uje evidenciu zakladnych
identifika nych a asti ekonomickych udajov. Logickym spdsobom umo uje evidova adresné
Udaje organizécii ako g fyzickych osdb zamestnanych v prislusnych organizéaciach.
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Jednoduchym spésobom poskytuje vyh adavanie tdajov o0 subjektoch a osobach pod a
definovanych kritérii. Udr uje zoznam adries pou ivanych nielen v podate ni, ale g v ramci celgj
organizécie.
Modul Con2C samd e pou iva g samostatne naudr iavanie kontaktov nafirmy a udi
v externych ainternych organizéciach.
Vyh adavanie v databaze je mo né dvomi zékladnymi spdsobmi:

1. napisanim asti h adaného textu (ndzvu alebo priezviska) do poli kapreh adanie

2. Kkliknutim napo iato né pismeno h adaného ndzvu alebo priezviska

Modul Con2C umo uje z&kladné operécie s adresami, Upravu, tla &titkov ainé marketingové
aktivity.

3 Con2C [Mruskovic Peter] - Microsoft Internet Explorer |= |
File Edit Wiew Favorites Tools Help #

@Back * @ & @ @ (h ):‘] Search ‘;;:q'\{Favorites eMedia Q} E;:J\"v .‘_; -
Con2C

konmtakty

Mruskovic Peter

Aikcie Adrministracia ' ot P dhsit"

| #ABCDEFGHCHIJKLMNOPOQRSTUYWXYZ ¥

' Hiadet firmu/Zloveka |véetd v #ABCDEFGHCHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
MNazov Ulica Mesto Krajina Telefon
Skola ¥ privode AlZbetin, BeluSské Slatiny Beluia - Beluiské Slatiny, Sklatinska 121 BeluZa Slovenska republika  042/4624576 praca
Skola v prirode Kl'atno Skola v prirode Kl'atno Kl'ano Slovenska republika 04654 45 009 praca
Skola ¥ prirode Partizan - Brezova pod Bradlom Brezowa pod Bradlom Slovenska republica 03462 42 141 praca =
Skola v prirode Patrovec Trentianske lastrabie Slovenska republika 65 96 803 praca
Skola v privode Zliechov SvP Zliechay €, 47 Zliechow Slovenska republika  042(44 74 557/ 042/44 74 537 praca
SLOYEN - stredisko socidlnej pormoci Slavnica Slavnica €, 68 Slévnica Slovenska republika 0424493362 praca
Sprava ciest TSK . Slovenska republiké
Statna jazykova skola Jesenskeho 259/6 PovaZska Bystrica Slovenska republika 042043 22 235 praca
Statna jazykova skola 1. mijac.z Trendin Slovenska republika 74 34 422 praca
Stredisko praktického yyutovania koZusnicke Zlatovsks 22 Trengin Slovenska republika 65 23 135/144 praca
Stredna odborna Skola Skolska 230 PovaZska Bystrica Slovenska republiké 042/43 40 099 praca
Strednd priemyselna skola Rastislavava 332 Maowéky Slovenska republika  048/5461472 praca T
Stredna priemyselna skola Tam, SMP 14 Partizanske Slovenska republika  038/7492801 praca
Stredna priemyselna skola Slov.partiz, 113252 PovaZska Bystrica Slovenska republka  042/4327121 praca
Stredna priemyselna skola + DM SMP 8 ; Myjava slovenské republiké 034/62 12 149 praca
Stredna priemyselna Skola + 83 Farské 7 Bénovce nad Bebravou  Slovenskd republka  038/7603485 fax
Stredna priemyselna skola + 51 Obrancoy mieru 34311 Dubnica nad Yahom Slovenska republika  042/44 21 289 praca
Stredna priemyselna skola a DM Lipova 15 Handlova Slovenska republika 0465475702 praca
Strednd priemyselna skola odevna ftan\Ené ] Trencin Slovenské republiké B5 28 Ds'i praca
Stredna priemyselna skola st k Stanicné 4 Trentin Slovenska republka 0326523108 préca
Stredna zdravotnicka Skola Ul.odborov 244/8 PowaZska Bystrica Slovenska republika  042/4321446 praca
Stredna zdravotnicka skola ul.1.Braneckého 4 Trengin Slovenska republka  032/8528087 praca
Stredné odborné utiliste Kpt. M. Uhra £.55/1 Myjava sluvenské republik‘a 0346212347 praca 3
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Obrazok 4: Vyh adavaniev adresach.
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n2C [Mruskovic Peter] - Microsoft Internet Explorer

Fi Edit. Wiew Favortes Tools  Help
@Back - 'J Ia @ (b pSearch *Favorites eMedia @ @v .;T'\'- -

Mruskovic Peter

il wdr A o A I
konmtakty 4 Con2C [Mruskovic Peter] - Microsoft Internet Explorer. |;”E”Z|
| Zavriet’ okno  UloZit’ zmeny
Hr'adat’ Firma
Nazov: |Stétnajazykové gkola. ITYF': l iy V|
MNazov: Statna jazykova skola :)E’?If BIE 1 |34D?4953 ‘If | |.l’ | |
(a1 ] 7
D‘IE 34074953 Poznamka: | |
IC DPH o
Poznamka: fdiea |1 rmaja .2 |
Adresa: Adresa: 1. mdjai.2 | |
pst: 31135
Mesto:  Trendin pst 91135
Krajina:  Slovenska republifll Mesto |Trendin
Telefén/Fax: Tel./Fax Typ Poznan
3 o Krajina 4 i Fackd i
7434422 prica Mor.dee il @) Slovenska republika O Caska republika (@] |
e-maik: Telefén: (9434420 praca v | Mor Stefan Marcinek - riditer
o (typ/p )
B praca ¥
%.509 Cerk:
5 v
Indexy Req2cC praca
¥lastnik: KIS Fujitsu Services praca ¥
¥ytvoril: KIS Fuijitsu Services Elektronicka l:l
posta:
C o [—
Zamestnanci q =
x50
certifilcat: | (Browse... ]
Indexy RegzC Majetok. CanzC
¥lastnik: [KIS Fuiitsu Services ol v
2] Dore &) Done ® Internst

Obrazok 5: Detailné informacie, Uprava infor macii

6. Administréacia

Sla i nanastavovanie aplikécie. Tato as systémuumo uje Upravu iselnikov, pristupovych prav
do jednotlivych asti aplikécie. Pou ivanie iselnikov je povinné kvdli zabraneniu chybam
Vv evidencii.
Modul administraciaslt i jednotlivym pou ivate om (zva Saadministrd&torom Reg2C) na
vytvéranie protokolov, ich Upravu alebo zmenu pristupovych prév. Pristupové pravasamd u meni
v 3 Urovniach:

nema pristup

ma pristup iba na prezeranie zaznamov

ma pristup g na pridavanie zaznamov do protokolu
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\VVyhody elektronického spracovaniav R

Spo ivaju predovSetkym v eliminacii rizik plynacich z vy$8e) n&ro nosti podmienok spracovania
zaznamov resp. dokumentov v organizéciach. Jedna sa predovsetkym o nasledovné rizika:

Nezaradenie dokumentu do obehu

Strata zaznamov

Ob ia navyh adate nos dokumentu

Nejednozna naidentifikécia

Nedodr anieterminu

Neopréavnené odlo enie dokumentu

Neprieh adnd archivécia

ivelné skartécie

Nasadenim systému Reg2C je mo nérizikaeliminova prostrednictvom vlastnosti systému:
Jednozna naidentifikacia
Centralizacia
Jednozna na zodpovednos
Sledovany obeh zéznamov
Pou ivanie elektronickych zaznamov
Riadena archivacia a skartacia

V pripade, e zamestnanci systém Reg2C pravidelne pou ivaju, ziskavaju g alSie vyhody:

Vykonni pracovnici
- odstrénenie rutinnych a dlhotrvajucich innosti (tvorba dennikov, protokolov,..)
preh ad o otvorenych spisoch
preh ad o ulo eni zé&znamu
zrychlenie h adania zdznamu pod aréznych kritérii
automatickatla zostav (spisovy obal, vypo i ny listok, reverz, denny register, navrhy na
vyradenie, zoznamy vyradenych dokumentov)
riadenie pristupu k zaznamom na zaklade funk ného zaradenia
riadenie pracovnych postupov cez preddefinované workflow

Riadiaci pracovnici
preh ad o otvorenych spisoch
preh ad o ulo eni zaznamu
preh ad o histérii vybavovania
preddefinovanie osobného schva ovania vybranych spisov
mo nos osobnej kontroly terminov
odbremenenie od kontrolngj rutiny avenovanie sariadeniu

Ostatni pracovnici
preh ad o jednotlivych spisoch
preh ad o ulo eni zaznamu
mo nos rezervaciea iadanky ovypo i ku bez fyzického kontaktu

Nasadenim apou ivanim Reg2C ziskavaju nas zékaznici silny nastroj na pokrytiek G ovych
administrativnych procesov vo svojich organizéciach.
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Softwérové po iadavk

Klient:
ubovolny opera ny systém, ktory podporuje nasledujuci softvér (napr. Linux, Microsoft Windows
98 avyssi)
Internetovy prehliada niektory z:
0 Internet Explorer, verzia5.5 avysSia
0 MozillaFirebird, verzia0.7 avySSia, prip. kompatabilny (Mozilla, ...)
0 Operg, verzia7.0 avyssia
Acrobat Reader, verzia5.0 avySSa(tla zostav)

Server:
ubovolny opera ny systém, ktory podporuje nasledujuci softvér (napr. Linux, Microsoft Windows

NT/2000/2003/XP professiona avyssi)
SQL databaza Oracle, MySQL (v pripade zaujmu jemo néoveri ind (MS SQL, Firebird, a
podobne))
Apache Tomcat 5.0 avySSi (v pripade zaujmu je mo néoveri iny server podporujUci
technol 6giu JSP a servletov (Resin, Jetty, a podobne))
Java2 SDK 1.4

Har dwér ové po iadavky

Klient:

Pod apo iadaviek zvoleng kombinacie softvéru
(odport asamin. Pentium 2/ 350 MHz, 128 MB RAM pre kombinaciu MS Windows 98 + Internet
Explorer 5.5 + Adobe Acrobat 5)

Server:
Pod apo tu aktivnych pou ivate ov apo tu spracovavanych dokumentov, mala by vychadza
najmaz po iadaviek databazy.

Pre kombinaciu Tomcat, MySQL, 40 pou ivate ov odpord ame minimalne Pentium 3 800 Mhz,
512 MB RAM, diskova kapacitapod a objemu tdajov



